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Sefor

Informe de Actividades Septiembre

Juan Carlos Carias Estrada
Secrelario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de, 2019,
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, fque a

continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No.

DSESAN-660-2019-029 :;
Daniela Lemus Fajardo

2019

Santa Rosa 30 de septiembre de 2019 ¥

Fortalecimiento Institucional / Santa Rosa ¢~

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

_No. _ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO.  ACTIVIDADES REALIZADAS

1 T : T
2; Pa:gg;pgr e:o:\:ozg SZ: Iogist::sn::d;a;ss reugsront-‘:: *  Apoyo a Delegacidn Departamental en reunion de trabajo
Balsias érJ1 B bl 4 P misma de la Delegacion brindado apoyo en la toma de listado
il RPN de asistencia y conocimiento de la misma.
lb) Brlindar amficien ;’i apto y;oféi, las pTrs:Jr;a§ = . Apoyo a Delegacion Departamental en el seguimiento vy
£ Feduaran por_ e 'l’lICO Y| acwalizacion de agendas de lIrabajo semanales de actividades
personalmente, incluyendo la  elaboracién vy mismas de la Delegacién
aclualizacion del directorio impreso vy eleclrdnico ’
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 i . .
F) f ApayeE e;‘ Ia. elabaraciin xtyr trra:!adoi gel . Apoyo a Delegacién Departamental en el envie de
i or‘n.1es. OrRnAF9S y. Ff', ROESINAFLON correspondencia solicitada por SESAN Central, oficios del mes,
planificaciones, calendarizacién, vy otros S iiras & IAAIGEE aasuales
documentos que le sean requeridos. )

4 i i6 i . .
d) . Poltaborar len la clasﬁcam'on, rfe‘-?'f"" 1. Apoyo a Delegacion Departamental en el registro de la
_segulmleno g e .correspon en_c la} ks qm.fe correspondencia que ingresa dando una respuesta vy
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario =y 2

L seguimiento de la misma.

para dar respuesta a lo requerido.

5 e) Participar en los procedimientos

administrativos que apoyan el
Delegacion, incluyendo la revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

quehacer de la

= Apoyo a Delegacién Departamental en el seguimiento del
monitoreo al servicio y mantenimiento de la impresora misma
de la Delegacion y en el envio correspondiente de los
contadores de fotocopias solicitados por SESA Central.

/



6 fy Otras actividades que le sean requeridas por «  Apoyo a Delegacién Deparlamental en reunion ordinaria de
el Delegado Departamental, Despacho Superior y CODESAN.
la Direccién de Fortalecimiento institucional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archives de la direccién de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

8 14075 0116

N -1  cidf

TR Fene Martinez_gariun Subsertetaria T&cnica
DIRECTIME PORTALEC TTNATITUEIONAL Secretaria de Sequridad Alimentarfa y Nutricional

Serretariy de Se“’c:.]:d' é]}ll‘m\;:n“mh ¥ Nuirlelonal -SESAN-

J
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Informe Final de Actividades

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Santa Rosa 30 de septiembre de 2019 ¢

Respetuosamente me ’;iirijo a usled, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Julio al 30 de

Septiembre de 20197 con el fin de dar base a la clausula
TECNICO s§ue a continuacién se describe:

1 Contrato No. DSESAN-660-2016-029 /

2. Nombre; Daniela Lemus Fajardo ¢
3. Unidad Administrativa:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

Fortalecimiento Institucional / Santa Rosa /

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. _ ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Particlpar en el apoyo logistico de las reuniones . ;
de Wabajo convocadas y conducidas por s Apoyo a Delegacion Departamental en reuniones gque

Delegacién Departamental.

fueron dirigidas por la Delegacion, brindando acompahamiento y
apoyo en los listados de asistencia,

2 b) Brindar atencién y apoyo a las personas que
lo requieren por medio telefénico, electrénico y
personalmente, incluyendo la elaboracién
actualizacion de! direclorio impreso y electrdnico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la

+ Apoyc a Delegacion Departamental en |la atencién y
seguimiento a personal que requeria informacion por diferenies
medios de comunicacion dandoles seguimiento a los mismos
asi como a la actualizacién de agendas de trabajo.

misma.

3 3
?) Apaygr en. la, sisboracian. y tras!ado. - Apoyo a Delegacion Departamental en el envio de
informes ordinarios ¥ extraordinarios,

correspondencia de papelerla solicitada de Oficinas centrales

ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

lanificaciones calendarizacién, otros ) !

P 8 : le ‘ y tales como oficios, facturas he informes mensuales.
documentos que le sean requeridos.

4 d Colaborar en la clasificacidn, registro o :
) i T g Yi. Apoyo a Delegacién Depariamental dandole un registro,
seguimiento a la comespondencia oficial que

sequimiento y  archivamiento que corresponde de la
documeniacién que ingresa a la Delegacidn Departamental.

5 e} Participar en los
administrativos que apoyan el quehacer de Ia
Delegacion,  incluyendo  la  revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

procedimientos

- Apoyo a Delegacion Departamental en los traslados de
monitoreos mensuales de los contadores de la impresora de la
Delegacion solicitados por Sesan Central as| también el
requerimiento de insumos para el uso del personal de la
Delegacidn.




6 fy  Ofras aclividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

*  Apoyo a Delegacion Departamenlal en actividades
convocadas por la Delegacion donde fue requerida mi presencia,
tres CODESAN y reuniones de equipo de trabajo internas del
personal de Delegacién.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucienal de SESAN.

Atentamente,

048 14075 0116

| |
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Ing.w Farfén
DIRECTOR DE POETRCTHIENTO INBTITUCIONAL

Secretaris de Segurided Alimentarls y Nutrlelonal
-SESAN«

realizado se encuentra en los archivos ~de_la direccion
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