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Informe de Actividades Septiembre
2019

Quetzaltenango 30 de septiembre de 201 9/

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

/

Respetuosamente me dirfjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de/ 2019,
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICOf que a
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-616-2019-029 (
2. Nombre: Cicely Jahilene Ramirez Chilel

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Quetzaltenango /
4. A continuacion detallo las aclividades realizadas:

“No. _ACTIVIDADES CONTENIDAS ENCONTRATO. . ACTIVIDADES REALIZADAS.

1 a) Participar en el apoyo logistico de las
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por
la Delegacion Departamental,

+ Participe y apoye en levantamiento de minutas del mes
de septiembre , en reunién de equipo de Monitores
Municipales, actividades que sean requeridas por el Delegado
Departamental y la Direccién de Fortalecimiento.

2 b) Brindar atencién y apoyo a las personas que
lo requieren por medio telefdnico, electrénico y
personalmente, incluyendo la  elaboracion y
aclualizacidon del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimniento a las aclividades establecidas por [a
misma.

»  Apoyo en el requerimiento y actualizacion de los
expedientes solicitado por personal de Recursos Humanos

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de
informes ordinarios y extraordinarios,
planificaciones, calendarizacién, vy otros
documentos que le sean requeridos.

+  Apoyo en la unificacién y traslado de Bitacoras Y
Planificaciones de los Monitores de la Delegacion
Departamental de Quetzaltenango.

4 d) Colaborar en |la clasificacion, registro y
seguimiento a la correspondencia  oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

+ Colaboracibn en la clasificacion y seguimiento a ia
commespondencia  oficial que ingresa a la  Delegacion
Departamental para dar respuesta a lo requerido

5 e} Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el guehacer de la
Delegacion, incluyende la revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacién.

*» Redaccién de actas de devolucién de indumentaria e
instrumentos de trabajo al monitor Astrid Casiro conde del
Municipio de san Miguel Siguila. Y solicitud de insumos para la
Delegacicn Departamental de Quetzaltenango




6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por «  Apoyo al Delegado Deparfamental en convocatoria a
- el Delegado Departamental, Despacho Superior y Instifuciones de CODESAN. para que se facililen los
la Direccidn de Fortalecimiento Institucicnal. mecanismos operalivos que permitan disefar propuestas que
reviertan la situacitén de desnutricién en el departamento y con
el fin de concentrar en una sola direccidn de esfuerzos para
reducir en un 10% la prevalencia de desnutricién crénica y
reducir la mortalidad en la nifiez menor de § arios, relacicnada
con la desnulricibn aguda, promover la gobernanza local en
SAN, combatir el hambre y promover la seguridad alimentaria y
nutricional que afecta a fa pobiacién vulnerable con todo respeto.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivod de la direccidn de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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DPI 3370°80178 0920
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F i 4,
Ing. Kené Martinez Fa'rf
Dmfcmn DE PORTALECOMIENTO INSTITUCIONAL it

Berurided Alimentaria y Nutricione]
Seerttarfn de w.nREsp s




Sefior

Informe Final de Actividades

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

Respetuosamente me

Septiembre de 2019,4con el fin de dar base a la clausula

TECNICO,

1. Contrato
2, Nombre:

3. Unidad Administrativa:

ue a continuacion se describe:
No. DSESAN-616-2019-029 ¥ /
Cicely Jahilene Ramirez Chilel

Fertalecimiento Institucional f Quetzaltenango

Quetzaltenango 30 de septiembre de 2019 /

irjo a usted, para presentar el Informe de Aclividades realizadas durante el periodo del 2 de Julio al 30 de

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVC DE SERVICIO

/

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. . _ . . ACTIVIDADES CONTENIDAS ENCONTRATO. . ACTIVIDADES REALIZADAS =
3) . g er\ ¢l apgyo ioglslc 'de ok B Realice 3 convocatoria a instituciones de CODESAN y asi
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por . . : i .

) mismo realice 4 minutas de actividades requeridas por el
la Delegacién Departamental.
Delegado Departamental .

2 b Bri i g ! ;

) rs'ndar atencicy y. Hpayo. a-las persona.fs QU€ 1. Actualice 3 veces el directorio de todos los contactos de la
lo requieren por medio telefénico, electréonico vy ; ; 3 . 5
; : Delegacion Y asl mismo realice llamadas telefénicas con el fin

perscnalmente, incluyendo la  elaboracién vy X h )

FEE : T = de actualizar los expedientes del personal de la Delegacion
actualizacton del direclorio impreso y electronico

A Departamental

de fodos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las aclividades establecidas por la
misma.

3 :

_C) Hodyes en. Ia. elaborsdidis tras!ado- dela Realice 3 traslados de informes y facturas. Asi mismo
informes ordinarios y extraordinarios, . : : -
AL . = unifique 12 traslado de bitacoras y planificaciones de los
planificaciones, calendarizacion, y otros ; i
: Monitores Municipales a la Sesan Central
documentos que le sean requeridos.

4 d i i i . : T :
) : Qo[aborar 0 e clasnﬁcam.én, ’59'3"" Y1+ Envié correspondencia  durante 3 meses y asi mismo le di
seguimiento a la correspondencia oficial que i ; .

: 2 P .| el seguimiento requerido para  verificar papelerfa en orden
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario 3 :

! .enviada desde la Delegacion Departamental
para dar respuesta a lo requerido.

5 T =
e) o Pgrtrmpar i los: procedimignicat Redacte 3 actas a los Monitores Municipales vy asi mismo
administrativos que apoyan el quehacer de la by Y . R

- f parlicipe en procesos administrativos y describi 1 acta de
Delegacidén, incluyendo la revision de los L : . - ;

Lo : = : devolucion de indumentaria e instrumentos de trabajo
requerimientos de insumos, suminisiros y equipo 2

; £ k autorizado por el Delegado Departamental
necesarios para las aclividades de la Delegacidn.

5 T 3
D Glidy acliviaades Que:Jg- eadn requerlda§ i Participe y elabore 4 minutas en reuniones de Monilores
el Delegado Departamental, Despacho Superior y ;i . ; : :
la Direccidn de Fortalecimiento Institucional Municipales y asi mismo realice 3 convocatorias a
bbb R e Instituciones de CODESAN con el fin de concretar  los

esfuerzos promoviendo la Gobernanza local en SAN




«  Participe y elabore 4 minutas en reuniones de Monitores
Municipales y asi mismo realice 3 convocatorias a
Instituciones de CODESAN con el fin de concretar los esfuerzos
promoviendo la Gobernanza local en SAN

5. Los documentos que respaldan el producto del
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

DPI 337080178 O

/

(2

Ing. hené Martinez Farfr
DIRECTOR D FORTALECIMIENTO [NSTITUCIONAL

Seeretarfa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN~

trabajo

realizado se encuentra en los archivgs de la direccion de

[Osecretaria ecnica
Secretaria de Sequridad Alimentarfa y Nutriclonal

-SESAN-
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