Sefor

Informe de Actividades Septiembre

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2019

Petén 30 de septiembre de 20191

Respetuosamente me difjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2019.{
con el fin de dar cumplimiento a la cléusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICOf que a
continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-611-2019-029 {

Yohandra Izabel Ortiz Guerra De Vega {
Fortalecimiento Institucional / Petén ¢

4, A continuacidn detallo las actividades realizadas:

-y

L _No. . ACTIVIDADES.CONTENIDASENCONTRATO. . . . ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones | | Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén en
de trat->ajo comugEdes. y “rondides par i imprimir todos los listados de asistencia de instituciones para
Deiegpaiol Depestameanil, aclividades que se realicen.

- b) Bn_ndar slangion y- S allas persona§ quet. Se apoyd a la Delegacién Departamental de Petén en
. fequicren por. medlo-  teleica; electré.nlco Y| atender participantes de instiluciones, ya sea personal, o©
personalmente, incluyendo la  elaboracién vy B A dioa.
actualizacién del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacién, para dar | * Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén y en
seguimiento a las actividades establecidas por la | mantener al dia e impresos los directorios del personal de la
misma. oficina y gobierno.

4 F') Apoyar b Ia. Slaboracmn oy tras!ado‘ il Se apoyd a la Delegacidn Departamental de Petén en
mforn_wes_ SrqluEyies y. e.xtraordmarlos, recibir informes mensuales y enviarlos a SESAN central y llevar
planificaciones, calendarizacién, y otros B -
documentos que le sean requeridos.

+ Se apoyd a la Delegacion Departamental de Petén en el
seguimiento de actividades necesarias para el buen manejo y
funcionamiento de la Delegacidn.

4 d) . polaborar en M c[asmcac@n, reglstro Y1. se apoyé a la Delegacion Departamental en recibir
§egu1mlento & fa -correspondenlma‘l aficig) qlfe correspondencia y ordenarla y guardarla, y enviar todo
ingss & la Delepacion y (:,"I Saguimianto necesario documento solicitado y necesario a oficina central.
para dar respuesta a lo requerido.

i e) ot Pfartlmpar en. low provedimisuios:) Se apoyo a la Delegacién Departamental de Petén en un
admmlst'ratwos. que. gRoyRn ol q.uc.ahacer ds @ consolidade mensual y enviarlo en forma digital y flsico a oficina
Delegacién, incluyendo la revisibn de los central para su aprobacion.
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

) § GtEsRatidadEs @i |@asin requendgs i Se apoyd a la Delegacion Departamental de Petén en la
Delegado Departamental, Despacho Superior y la redaccin de un acta mensual de CODESAN.

Direccién de Fortalecimiento Institucional.




g +  Se apoyt a la Delegacién Departamental de Petén en recibir
‘ y dar aviso para luego archivar distintas convocatorias para
reuniones de monitores municipales.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

I

H el ( i ’ Vi de Garcig /

Ing Bené Martinez Farfén subsecretaria Tecnlca
DIRECTOR DE FORTALECTIENTO INSTITUCIONAL Secretaria de Sequridad Alimantarla y Nutiicional
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional -SESAN-

-SESAN-



Sefior

Informe Final de Actividades

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Petén 30 de septiembre de 2019 4

Respetuosamente me ‘dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Julio al 30 de

Septiembre de 2019,

con el fin de dar base a la clausula

TECNICO, due a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-611-2018-029 '/

2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

Yohandra lzabel Ortiz Guerra De Vega ¥
Fortalecimiento Institucional / Petén

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

e

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

administrativos que apoyan el
Delegacién, incluyendo la revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacién.

quehacer de Ila

No. " ACTIVIDADES CONTENIDAS ENCCONTRATO |~ " 0 " " AGTIVIDADES REALIZADAS " 7"~ "= ']
1 = - ;
a) Partxclp.ar en ¢l apoys loglstiog dellas L ill| TTRE apoyé a la Delegacién Departamental de Petén en
de frabajo convocadas vy conducidas por la|. . . . : : o
BleaatitT Denartimatdst imprimir los listados de asistencia para los participantes en las
9 P : 3 reuniones ordinarias de CODESAN y 3 con personal de
SESAN.
5 ; =
b) Bn.ndar =iEnpon y.apoyo 'a.las persor]a.s WE L, 5 apoyé a la Delegacidn de Petén en recibir y brindar
lo requieren por medio telefonico, electronico vy | . o s o ol o
. : : informacién a toda persona de cada insfitucion que visite la
personalmente, incluyende la  elaboracion vy ) p o2 : ]
= : S . Delegacién, en mantener imprescs los distintos directorios de
actualizacién del directorio impreso y elecirdnico : lfe
£ Autoridades municipales y del personal de SESAN.
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
3 R
F;) Apoyar en_ Ia_ elaboraciéon y tras!ado_ de | | Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén en
informes  ordinarios y extraordinarios, | . . . : ;
i . ; , imprimir y enviar a SESAN central 18 informes mensuales del
planificaciones, calendarizacién, y otros £ \
. personal 028 y en llevar el control del kilometraje de los
documentos que le sean requeridos. . . ; .
vehiculos y motocicletas asignados a [a  Delegacién
Departamental de 12 semanas.
P 7 : -
9 : F:olaborar en la CIasmcac'F’ ™ regmtro 1. se apoyo a la Delegacién Departamental en recibir y
seguimiento a la correspondencia oficial que ) 4 .
. : i .| archivar 7 sobres y en enviar un total de 10 sobres a oficina
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario z .
: central cuando es requerido y necesario.
para dar respuesta a lo requerido.
5 e) Participar en los procedimientos

+ Se apoyd a la Delegacién Departamental de Petén en
enviar un fotal de 3 planificaciones de combustible para
realizacién de todas las actividades de campo, en forma digital
y fisica.




6 fy Otras actividades que le sean requeridas por »  Se apoyé a la Delegacién Departamental de Petén en recibir
e el Delegado Departamental, Despacho Superior y y enviar 15 convocatorias para reuniones de COMUDE de los
la Direccién de Fortalecimiento Institucional, monitores y en 3 actas de CODESAN.

5. Los documentos que respaldan e! producto del trabajo realizade se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f} {

IHMWE Farfon

DIRECYOR DF PORTALECRUENT 1T 2 x
M;M.Mﬂ%gé; s 'WM SESAN




