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Informe de Actividades Septiembre
2019

lzaba! 30 de septiembre de 2019 ,/

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

£
Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 20197
con el fin de dar cumplimiento a la cléusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICOf que a
continuacion se describe:

1. Contralo No. DSESAN-586-2019-028) /
2. Nombre: Gilda Lisheth Mendoza Pérez

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Izabal
4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
de trabajo convocadas y conducidas por la
Delegacion Departamental.

+ En el mes de septiembre se apoyo en la elaboracién de
convocatoria para llevar a cabo la reunién ordinaria de
CODESAN, se redacto agenda, acta y se imprimieron listados
de asistencia.

2 b) Brindar atencién y apoyo a las personas que
lo requieren por medio telefénico, electrénico y
personalmente, incluyendo Ila elaboracion vy
actualizacién del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacidn, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

* Se brindo todo el apoyo necesario para dar seguimiento a
la informacion solicitada por medio de correc. se actualizo el
correo digital con los contactos para mantener la coordinacion
de actividades, durante el mes de septiembre.

3 c) Apoyar en la elaboracién y traslade de
informes ordinarios y extraordinarios,
planificaciones, calendarizacién, vy otros
documentos que le sean requeridos.

+ Se apoyo a la Delegacion Departamental, en el traslado de
informes semanales, mensuales extraordinarios que fueron
solicitados de SESAN Central y ofros documentos de suma
importancia para el trabajo administrativo, en el mes de
septiembre.

4 d) Colaborar en Ila clasificacién, registro y
seguimiento a la comrespondencia oficial que
ingresa a la Delegacidn y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requetrido.

*« Durante el mes de septiembre se apoyo a la Delegacién en
control de registro digital y fisico para mantener el orden en
tode documento administrativo que ingreso y egreso de la
Delegacién, asl también se brindo el seguimiento
correspondiente.

5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de la
Delegacién, incluyendo la revisibn de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacidn.

+ Se apoyo a la Delegacidn Departamental, en todo
procedimientc administrativo, enviando reportes mensuales, y
dando el seguimiento correspondiente para el buen uso del
mobiliario y equipo e insumos, en el mes de septiembre.




& ° | f) Otras actividades que le sean requeridas por *  Se participo en la reunién de equipo correspondiente al mes
el Delegado Departamental, Despacho Superior y de septiembre, y se apoyo a ia delegada Departamental en toda
la Direccién de Fortalecimiento Institucional. actividad que me fue asignada. Se brindo el apoyo
correspondiente para el traslado a SESAN Central y realizar la
liquidacién de combustible, en el mes de septiembre.

grchivos de la direccidn de

5. Los documenlos que respaldan el produclo del frabajo realizado se encuentra
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

DP] 1720, 42038 {01

Tng. Rend Maortinez Farjan
DIRECTOR DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

Seeretarls de Sequridnd Alimentarta y Nutriciona!
-SESAN-

=SESAN-
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Informe Final de Actividades

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

izabal 30 de septiembre de 2019 ,/

Respetuosameénte me/dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periode del 2 de Julio al 30 de
Septiembre/‘de 201§ con el fin de dar base a la clausula
TECNICO 4que a continuacién se describe:

v 4
1. Contrato No. DSESAN-586-2019-020 &  /

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Gilda Lisbeth Mendoza Pérez
Fortalecimisnto Institucional / Izabal #

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

“No..| ACTIVIDADES CONTENIDASENCONTRATG. ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a} Participar en el apoyo logistico de .las reuniones | | En el periodo de julo a sepliembre se apoyo a la
de trabajo convocadas y conducidas por la

Delegacién Departamental.

Delegacién Deparamental en la coordinacién de 3 Reuniones
Ordinarias de CODESAN, se redactaron 3 actas, 3 agendas y 3
convocatorias.

necesarios para las actividades de la Delegacion.

2 B) Brilndar Ao y_ apay allas persorja_s b 11 En el transcurso de Julio a septiembre se recibié un
oble: s il por. iedior aletonicn: electrqnlco y promedic de 18 correos soficitande informacion para dar
persor"lalm‘t?nte, mcr'luyemlzlo , la. -Slbgracon .y seguimiento a los procesos administrativos de la Delegacion
aduelizgclon del divectario. Inpreso y klgctmnicd Departamental. Se actualizo en 3 ocasiones el directorio
de todos los contactos de la Delegacion, para dar telefénico digital.
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

: F) Apoyar en_ ]a. slpboracian -y tras!ado_ gt 5 En el periodo de julio a septiembre se apoyo a la
lnforrrles_ ardinarios y_ Pﬁ(traordlnarros, Delegacién Departamental en et trasladc de 96 informes de
plaifingetonas, calendaljlzamon, ¥ gtiod bitdcoras semanales y 96 planificaciones, 21 informes mensual
Hecimenius que le senr psqusrias, del personal asignado a esta delegacion.

4 d} Colaborar en Ila clasiﬂcaci_c'm, registro Y. En e periodo de julio a septiembre se apoyo a la
_seguimiento g H ”correspondenlclsf ofcial qlfe Delegacién Departamental en el control de correspondencia
ingtaga. @ la- Dgegacion y e,l SEQUITIENd DRGESE0 digital y fisica, se recibieron un total de 7 sobres, y se enviaron
parsufcpista o lu gL g 22 sobres con documentos administrativos.

£ €) - P:articipar en, los.  proGadindentas| En el periodo de julio a septiembre se apoyo a la
adm:mst-ratlvos. e epuyan o q_u?hacer iy la Delegacién en la sclicitud de insumos, se recibié en 3
Delengcn..‘m, |ncluyfando o n?strén de _IOS ocasiones Insumos, mobiliaric y equipo. se enviaron un tfotal de
requerimientos de insumos, suministros y equipo

12 reportes mensuales administrativos de {os libros.




6 fy Otras actividades que le sean requeridas por «  En el periodo de julio a septiembre se realizaron 3 traslados
el Delegado Departamental, Despacho Superior y a SESAN Central, se enviaron 3 solicitudes de combustible, se
la Direccidn de Fortalecimiento Institucional. participo en 3 reuniones de equipo.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

iy

i

.u -

IHEEYSRAE roy NTO msn;vcmm' S Beecretafia Técnica
Seeretart de Bapurldad Allmentarls y Nutricions <scretarta de Sequridad Alimantarl y Nufcfonal
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