Informe de Actividades Septiembre
2019

Alta Verapaz 30 de sepiiembre de 2019 /

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetucsamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de ,2019,
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNiCO./que a
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-520-2019-028 '/ /

2. Nombre: Lucrecia Susana Gonzalez Caal

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiente Institucional / Alta Verapaz /
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

LiNo. " ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO .. ACTIVIDADESREALIZADAS. .~ 7 |
1 a) Participar en el apoyo logistico de las

reuniones de ftrabajo convocadas y conducidas por
la Delegacién Depariamental.

+ Apoyo en la elaboracion de listado de asistencia,
convocatoria y redaccién del acta de la reunion de CODESAN
correspondiente al mes de septiembre.

2 b) Brindar atencién y apoyo a las personas que
lo requieren por medio lelefénico, electrénico vy
personalmente, incluyendo la elaboracién vy
actualizacién del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimientc a las aclividades establecidas por la
misma.

+ Apoyo y coordinacion en el seguimiento de actividades de
la Delegacién, por medio de correo electrdnico y llamadas
telefénicas.

4 d) Colaborar en la clasificacidn, registro vy
seguimiento a la comespondencia oficial que
ingresa a la Delegacidn y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

= Apoyo en el manejo, tfratamiento y seguimiento de la
correspondencia de SESAN y también de ofras instituciones
del estado,

5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de Ia
Delegacién, Incluyendo la revisidn de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo | © Apoyo en la elaboracién de oficios varios y en el traslado
necesarios para las actividades de la Delegacién. de copias certificadas, de aclas mensuales de la Delegacién,
libro de asistencia y control de viaticos.

+ Apoyo en la elaboracién de cartas de satisfaccion,
solicitud de servicio para vehiculo de cuatro ruedas.

6 f} Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

* Apoyo en la digitalizacidon de planificacién de combustible,
bitAcoras de recorrido de los vehiculos que se encuentran
asignados a la Delegacion Departamental.




E «  Apoyo en la asignacién de vales de combustible para
vehlculos de dos y cuatro ruedas asignados a la Delegacién
Departamental.

5. Los documenios que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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Informe Final de Actividades

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me

Septiembre ,de 2019, con e! fin de dar base a la clausula
TECNICOfque a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-520-2019-029 '/

2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

Lucrecia Susana Gonzalez Caal /

4, A continuacidn detallo las actividades realizadas:

L No. " ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

Alta Verapaz 30 de septiembre de 2019 £

ifjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Julio al 30 de
décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

Eorlalecimiento Institucional / Alta Verapaz l/

__ACTIVIDADES REALIZADAS .

1

administrativos que apoyan el
Delegacidon, incluyendo la revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacién.

quehacer de la

?gunionzzﬂ:;pat:abz?o :olnv:z:z:s ::’ gt.iztrlmficzjci;:s |])?>Sr * feeyd ap fes ocesohes G- b Rlshordddn de
- convocatorias , listado de asistencia, agendas como también
la Delegacitn Dapartamental. en ja redaccién de actas de reunién ordinaria de CODESAN.,
+ Apoyé en una ocasibn en la elaboracidn de listado de
asistencia y la redaccién de acta para la reunion de trabajo
con el equipo de monitores y el Delegado Departamental.
2 ::)) reg:iﬁ:r: a;i?c'?:egioap ; );:féiiézs '; le::?rg?\?coqus = Apoyé en cuatro oportunidades en el seguimiento y la
. : : coordinacién de actividades programadas por medio de correo
persor.lalrr!ente. |n(.:luyenf:|0 ] I8 elaboracion 'y electronico y por via telefdnica en temas SAN.
actualizacién del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacidén, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
* d) . .Colaborar en Ia cIaSJﬁcacl‘én, I’EQISU‘O Yl. Apoyé en tres ocasiones en Ja recepcidn y en el envid de
;egmmlento L ‘corresponden.c 'Ef Aot ql{e correspondencia de la Delegacion Departamental a las
gresa @ la Delegacion y el seguimiento necesario | yro sntes oficinas de Sede Central de SESAN
para dar respuesta a lo requerido.
« Apoyé en una oportunidad en la elaboracidn de oficios para
darle una respuesta a peliciones realizadas por Instituciones de
gobierno y Ongs.
5 e) Participar en los procedimientos

+  Apoyé en dos oporlunidades en la elaboracién de solicitud

de llantas para vehiculos de dos ruedas.

+ Apoyé en dos oportunidades en la elaberacién de carias de
satisfaccion, a si mismo apoyé en una oportunidad en
elaborar solicitud de servicic para vehiculo de dos y cualro
ruedas.

=  Apoyé en una oporiunidad en la elaboracion de oficios
varios y en el ftraslado de copias cerlificadas de actas
mensuales de la Delegacion, libro de asistencia, control de
vigticos y solicitud de insumos para ta Delegacion




Departamental.

6 ) Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

»  Apoyé en tres oportunidades en la asignacién de vales de
combustible de los vehicufos de dos y cuatro ruedas de la
Delegacién Departamental.

» Apoyé en dos ocasiones en la digitalizacién de
planificacion de combustible, como también se apoyo en dos
oportunidades en la digitalizacion de bitacoras de recorrido de
los vehiculos que se encuentran asignados a la Delegacion
Departamental.

+  Apoyé en una oporiunidad en la redaccitn de

conocimientos para la entrega de cajas de herramientas y rota

folio a cada monitor municipal.

5. lLos documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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Atlentamente,

1

f) 4

f’n;.;, Hené Martinez Farfén
[MBECTOR DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

Seeretaria de Sequridad Alimentaris y Nutrieiona]
SESAN-
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Secretaria de Sequridad Afimentaria ¥ Nutricianat
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