Senor

Informe de Actividades Septiembre

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2019

Guatemala 30 de septiembre de 2019 -

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2019, i
con el fin de dar cumplimento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,¢ que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-514-2019-0297
Vera Liz Franco Grajeda de Marroquin ?
Subsecretaria Técnica ,/

/

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS (

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO
1 A en la recepcio i o - -
a) _poyo N P reglstr_o, .control 1. se realizo la recepcion de documentos oficiales para dar
archivo eficiente de correspondencia interna y - s
- seguimiento a procesos de emisién de respuestas, dictamenes
' técnicos, en apoyo a los compromisos de la Subsecretaria
Técnica.
2 lab id isid alisi . . . o .
b) Apoyo en’la.eaoracpnt revision: | emelisis He | | Traslado a la Direccion de Planificacion, Monitoreo vy
documentos técnicos, de Dictdmenes y otros. cp oy .
Evaluacién, informes de avances fisicos y financieros de las
Instituciones que conforman el Ejecutivo, relacionadas con el
POASAN.
3 c) Apoyo a la tio ntre . A G
) Apoy i ges ok y e, rlga « Se apoyd a la Subsecretaria Técnica, durante el mes de
oportuna de las demandas de informacion publica, . s i i
- .. . Septiembre para dar respuesta a la solicitud de informacién del
evacuacion de audiencias de instituciones del . . . . .
o MINEX, para inclur en el informe presidencial, de los
estado tales como Congreso de la Republica, principales logros y avances institucionales
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico . dike ¥ '
y oftras relacionados, manteniendo el registro
oportuno y custodia de expedientes, presentacién
de informes y dictamenes requeridos.
4 d) Elaborar rese Técni - i ;
) il s 'ntar 4l ‘Sllodespasig ecmc‘o +  En seguimiento a lo requerido por el Despacho Superior, se
semanalmente un informe de la correspondencia . - . .
. ) realizé seguimiento de lo requerido a través de carpeta
recibida, evacuada y en proceso, asi como los . o o
. . compartida, para emitir respuesta y seguimiento de forma
alertivos correspondientes.
oportuna.
5 e n | r ion i ; s s
) Afioyp & § i 'de. corrgspondencna + Durante el mes de septiembre se dieron seguimiento a la
emanada del Subdespacho Técnico, asi como en i o i ; e
= redaccién de oficios emitidos por la Subsecretaria Técnica, en
el seguimiento adecuado que corresponda. : - . ;
respuesta a los compromisos  técnicos, administrativos
emitidos en cumplimiento a lo solicitado por el Despacho
Superior.
6 f) A i6 o -
) poyar en la. repreduccion d’e d‘ocu'mentos como |, Apoyo a la Subsecretaria Técnica en la reproduccion de
medio respaldo de la Subsecretaria Técnica. . . .
documentos para enviar adjunto a las respuestas de oficios
emitidos. Traslado de Manuales de Normas y Procedimientos
de la Direccion de Cooperacion Externa, Aprobado para su
publicacion.




T Apoyar en la logisti i i ; i o
g{})r pely Subselcr;ta?;otlcié::icreunlonelsborrga:'i-lzadgs + Se apoyo a la subsecretaria Técnica, en el seguimiento,
thas . document(c))s ;’e siao?teacon © logistica, atencién a las visitas que participan en reuniones

g y porte. técnicas de trabajo con la Sra. Subsecretaria. (personal técnico
de SESAN, Funcionarios de Gobierno de las diferentes
entidades ejecutoras, personal de organismos internacionales y
sociedad civil).

8 h) Registro, actualizacion y seguimiento oportuno . Durante el mes de septiembre se brindo apoyo a Ia
de la agenda de la Sub taria Tecnica. ; o : ;.

genda aubseeetaria Toeniza Subsecretaria Técnica, en la reserva de salon, logistica para la
realizacion de reuniones técnicas de seguimiento para la
presentacion de informes solicitados por la Presidencia de la
Republica, Revision de manuales, Respuestas solicitadas en
general.

9 i v endas e inf d imi ) . . .
c:euelaasr laclj?stﬁgas comislir;:;mes m:sazum?e‘lzmiiztso + Apoyo a la Subsecretaria Técnica para la asistencia a

. s : .| reuniones de seguimiento de Alimentacion Escolar y Crecer
grupos de trabajo y representaciones especiales -
por delegacién de Despacho Superior. ’

= Jysigtr -8n lamadap teleforicas i per Wedio: de . Respuesta oportuna y cordial a los requerimientos
C eguimiento - . e - il
téocrl:?c?o Insluciondl ool pelte <dpl AegUiMIGED recibidos via telefonica y correo electrénico para seguimiento de

) los compromisos institucionales de la Subsecretaria Técnica.

1 k) Solicitar suministros y equipo para la realizacion Durante el presente mes no esta programado por la

?_;:;actewdade:; 8| persaiEl U6 1 Subsssibldna Direccion Administrativa la  distribucion de suministros a
) Oficinas Centrales de la Secretaria.

12 ) Apoyo en el seguimiento y revision de informes | 8 ppoye @ las Delsgacdonss Deparfamenidles de
2CNicos, imientos  logisti d : ;
EZCT:;?ZOS rc??lL:aesr::)e[ aci oggtlcosl el 'tr:siado Huehuetenango, Baja Verapaz, Chimaltenango, para la revisién

q P egaciones Leparlamentales. de expedientes para gestion de asistencia alimentaria ante
VISAN.
13 Atencio fici isi d ' s
g:bsec:}e::ir?zTézr:EZme de las visitas s B, Durante el mes de Septiembre se apoyo a la SST en la
’ atencion a visitas que participan en las reuniones técnicas
p
realizadas en atencion a los compromisos institucionales de
SESAN que son de competencia del Subdespacho Técnico.

14 n) Otras que sean requeridas por el Despacho * Apoyo al personal de la Unidad de Género, Interculturalidad
Superior. y pueblos indigenas en la logistica para la realizacion de

reuniones de trabajo en las Delegaciones Departamentales de
Santa Rosa, Jalapa, El Progreso y Quiché.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Subsecretaria
Técnica de SESAN.

Atentamente,
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