Sefior

Informe de Actividades Septiembre

Juan Carles Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2019."
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/ que a

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-505-2019-029 ¥ /

2, Nombre:
3. Unidad Administrativa:

Guiby Yadira Sical Gamez
Despacho Superior

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

2019

Guatemala 30 de septiembre de 2019 ¢

[ “Ne.” " ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO T ACTIVIDADES REALIZADAS.
1 a) Apovar técnicamente en las actividades a cargo

del cuerpo asesor, drea legal en la recepcién y
seguimienic de los expedientes de conocimiento
hasta su conclusién

+  Apoye técnicamente en las actividades a cargo del cuerpo
asesor, area legal en la recepcién y seguimiento de los
expedientes de conocimiento hasta su conclusion.

b) Apoyar la redaccion y elaboracién de

en el sistema de manejo de casos.

ridantas 16 d i « Apoyé la redaccidn y elaboracion de presentaciones,
P 3 a' kb ge‘s S W EAPORIEHS gestién de expedientes, elaboracién de informes, resoluciones
elaboracién de informes, memorandos,
A ; : ; 3 y otros documentos del drea legal.
dictamenes, oficios, providencias, resoluciones vy
otros documentos del area legal
cg i :adrtlmpar rten Iasb -re:mc;nes p?or des?énac.lén, = Participé en las reuniones designadas, realizando aportes y
;na 2 r; rt?ci a:;é:s :e nga::e:' 0[::1;?::: ::::acz brindando opiniones técnicas; materia juridico administrativa
p _p : = y s debiendo elaborar los informes que de dicha participacion se
administrativa debiendo elaborar los informes que 3 g
. e - deriven.
de dicha participacién se deriven.
ﬁzan:p‘a?izr :r ?:Ialgol::gzgga;'éggg:ﬂzizecmst;:ggfgaz +  Apoyé en la investigacion de aspectos legales y normativa
el B NeGacinales schee zl s 5 e relacionados al tema de Seguridad Alimentaria y Nutricional, asf
Seainidad  Afifrentaria Niicioral. @8l Larme como apoyar la resolucién de consultas para interpretar textos
9 : y & ! legales de los distintos procesos que lleva la Secretaria.
apoyar la resolucién de consultas para interpretar
textos legales
R e) Aswtenf:la ik .|ngstlca €8 reuiionEy Beli Qe | Apoyé en la logistica y participe en las reuniones en las
deba tener intervencién el cuerpo asesor; i
que realizd el cuerpo asesor.
6 f) Asistencia de manejo y gestion del control de | | Apoyé en el manejo y gestin del control de
expadiantes o o siateme. expedientes en el sistema a cargo del Cuerpo Asesor.
7 g} Asistencia en ingreso y egresc de expedientes

+  Apoyé en el ingreso y egreso de expedientes en el sistema
de manejo de casos a cargo dej Cuerpo Asesor,




8 H) Otras que sean asignadas por el Secretario de +  Apoyé en realizar otras actividades ignadas por el
Seguridad Alimentaria y Nutricional. Secretario de Seguridad Alimentaria/yNa‘icional.
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los arch L reccion de Despacho
Superior de SESAN.,
Atentamente,

»Carias Estrady
“Fqurdad Afimentarls y Nuirigionat
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