' Informe de Actividades Septiembre
2019

Guatemala 30 de septiembre de 2019 #~

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respstuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2019:‘
con el fin de dar cumplimignto a la clusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL, Jue a continuacidn se describe:

1. Contrato No. DSE§AN-496-2019—02§ {

2. Nombre: Jeanina Ponce Sosa /
3. Unidad Administrativa: Despacho Superior

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

L._No. . ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO s ACTIVIDADES REALIZADAS |

1 Ejecutar acciones de enlace enfre [a SESAN vy (a

INCOPAS * Se apoyd la ejecucion de acciones de enlace entre la

SESAN yla INCOPAS,
en el mes de septiembre de 2019

2 Cursar las convocatorias a los miembros de Ia
INCOPAS a reuniones ordinarias y extraordinarias,
can |la debida anticipacion

* Se apoyd cursando las convocatorias a los miembros de
la INCOPAS, a reuniones ordinarias y extraordinarias durante
el mes de septiembre de 2019,

con la debida anticipacian.

I j i .
3 Elaborar las:agsnds de kabajc de fas reuniones » Se apoyd y elabord las agendas de trabajo, en el mes de

septiembre de 2019,
para cada una de las reuniones de las y los Representantes
de INCOPAS

4 Preparar y elaborar las actas de las sesiones de la
INCOPAS, asi como llevar el registro y archive de
las mismas

* Se apoyd en la redaccidn y revision de actas de las
sesiones de INCOPAS,

procediendo de conformidad con lo que establece la fey, en el
mes de septiembre de 2019

] Llevar el registro de los miembros de la INCOPAS y

. 2 s * Se apoyd en la elaboracién del registro de los miembros de
verificar el guérum en cada reunion

INCOPAS ¥

se verifico el quérum y participacidn en el mes de septiembre
de 2019, segln lo regulado en los articulos 34 y 35 del
Reglamento de la Ley del SINASAN

6 Llevar el control y seguimiento de las resoluciones

que emanen de la INGOPAS ¢ Se apoyd en el mes de septiembre de 2018, & control y
en ae

seguimiento de las
resoluciones que emanaron de la INCOPAS

7 Recibir y cursar la correspondencia de la INCOPAS - ; , E.
» Se apoyd la recepclon y se trasladé ia Informacion vy

correspondencia a las y los representantes de INCOPAS, en
versiones impresas y electrénicas a los

buzones de comeo de los Representantes Titulares y
Suplentes, durante septismbre de 2019




Facilitar la comunicacién entre los miembros de la

|INcoPas

= Se apoyd en facilitar Ila comunicacion entre los
representantes miembros de
INCOPAS, Titulares y Suplentes en el mes de septiembre de

2019

9 Proponer la integracién de comisiones de trabajo . . . S .
. . ¢+ Se apoyo la integracidn de comisiones de trabajo, en Ia
para asuntos especlficos de interés a [os g :
planificacién de los
representantes de la INCOPAS y ser parte de las ; ; "
it temas estratégicos de interés para los sectores, en el mes de
septiembre de 2019, por medio de las vy los representantes de
INCOPAS relacionados al
seguimiento del Plan Estratégico y Plan Operativo Multianual
2018
10 i i vi ibucic . .
Realizar cualquier otra aCﬁYldad o atribucién que le | | Se apoyé yrealizé de conformidad con la Ley de SINASAN
corresponda de conformidad con la ley o ylo reglamentas
gg;aze:;uéu ;:iszzl;;ogESiN que le asigne el respectivos, aclividad y /o atribucidn correspondiente en el
pac p mes de septiembre de 2019, que asignd el Despacho Superior
de la SESAN
1 Apoyar ofras actividades que la autoridad superior

solicite conforme a lo indicado en el Reglamento y
otras a requerimiento

»  Se apoyd y coordind otras actividades con las Direcciones
respectivas, el

praceso administrativo, para la entrega de
a INCOPAS,

en el mes de septiembre de 2019

ormacidn requerida

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los ar

Superior de SESAN.

Atentamente,

DP¥ 1615 61799 0101

f)
Juah Carlbs{Carfl. Lstrada
Secoftaric de Sphys

timentaria y Nutricional
Tde I3 Repyalica




