Informe de Actividades Septiembre

Serior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre d

2019

Guatemala 30 de septiembre de 2019 /

2019, {

con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,! que a

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-491-2019-029 '/

2. Nombre: Priscila Elizabeth Garcia Barrios

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional /
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Apoygr en la e[ab.orar.lon y tras!ado de '“f"m."e?’ de Se apoyé en el traslado de los informes de trabajo
trabajo, nombramientos y oficios de seguimiento

vinculados a la Gestion de Riesgo y de la Direccion
de Fortalecimiento Institucional.

relacionados al tema de asistencia alimentaria y en la
elaboracion de los oficios de seguimiento a la documentacién
recibida en la Coordinacion de Gestion de Riesgo
correspondiente al mes de septiembre de 2019.

2 Apoyo en la logistica, documentacion, verificacion
de agenda, y seguimiento a las reuniones y talleres
establecidos por Gestion de Riesgo.

« Se apoyd en la elaboracion de las solicitudes de vehiculo
para asistir a las reuniones relacionadas a asistencia
alimentaria y en ingresar el listado de asistencia y ayuda de
memoria en Intranet SESAN correspondiente al mes de
septiembre de 2019.

documentacién y seguimiento de los expedientes
vinculados a la Gestion de Riesgo.

3 Llevar un control fisico y digital del archivo de la ; : "
correspondencia recibida y enviada por Gestion de + 8 mpoya w06l Tagiso 4o le Seeimenicin de
; Coordinacién de Gestion de Riesgo del afio 2014 al 2017 y en
Riesgo. i
resguardar los documentos en cajas para trasladar a bodega.
También la documentacion fisica se archivé y se actualizd el
registro de la correspondencia relacionada a la Coordinacion de
Gestion de Riesgo correspondiente al mes de septiembre de
2019.
4 Realizar un registro, revision del check list de la

+ Se apoyd en la actualizacién del registro y revision de los
requisitos de la conformacién de los expedientes de asistencia
alimentaria, recibidos en la Coordinacion de Gestién de Riesgo
correspondiente al mes de septiembre de 2019.

traslado de la
y  documentos

5 Apoyo en el monitoreo vy
correspondencia,  expedientes
relacionados a Gestion de Riesgo

- Se apoyd en el seguimiento, traslado de la documentacion
y de los expedientes de asistencia alimentaria, recibidos en la
Coordinacién de Gestion de Riesgo correspondiente al mes de
septiembre de 2019.




L4

6 Otras actividades que le sean requeridas por el

Coordinador de Riesgo, la Direccion de
Fortalecimiento Institucional y el Despacho
Superior designe

Se apoyd en el traslado de llamadas telefénicas a las

delegaciones departamentales de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional, asimismo, al Viceministerio de
Seguridad Alimentaria y Nutricional =VISAN- del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion -MAGA- y otras
instituciones, correspondiente al mes de septiembre de 2019.

5. Los documentos que respaldan el producto
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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Ing. Remé tinez Farfan

DIRECTOR DE FORTALECIMIENTO [.‘\'ST”CC!O.HAL
Seeretarlz de Seguridad Alimentaria y Nutriclonal

SESAN-

del

trabajo

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Ing. Raill En i‘q,ﬁeiOrozco Veldsquez

COORDINADOK DE GESTION DE RIESGO
Dm:ccif'm de Fqrtalecimiento Institucional
Secretaria de Segyridad Alimentaria y Nutricional

Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional

-SESAN-




