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Guatemala 30 de septiembre de 2019!'/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2019‘,{
con el fin de dar cumplimiento & la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICOn/que a

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN—490—2019—029/

2. Nombre: Monica Denisa Barrera v /
3. Unidad Administrativa: Subsecretaria Técnica

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

[ No.  ACTIVIDADES CONTENIDASENCONTRATO | ACTIVIDADESREALIZADAS |

1 : . ; AEa
A " ?nr]d;'aré afr?zrontzn aSITtenga :argrir:mdstr?twa dy - Se apoyé en la elaboracién de documentos oficiales tales
SD?C bt ir;: d Aﬁ et : q i e | como oficios, notas de entrega, solicitud de vehlculos,

TR e AL AR nombramientos de comisidn y otros documentos requeridos por
la Coordinacion de Disponibilidad Alimentaria durante el mes de
Septiembre del 2019, y con ¢l traslado de los documentos & las
unidades administrativas correspandientes.

2 B) dApoye:ré[?ln lI:vaIr B cortmtrol dy maneljto .c,’e «+ Se apoyé en llevar el control y manejo de agendas y
e .=:|s y Zg stlcz .e o elver)fos el cc::apa;l_accljon logistica de los eventos y reuniones de trabajo que realizd &l
greugl'ones'br d r: a)j;'quetp_a etk i Ioor i D: Coordinador de Disponibilidad Alimentaria, con el personal
.e . |5.p0r‘1| e imentaria, —con el personal | . ierinstitucional durante el mes de Septiembre del 2018.
interinstitucional.

4 ) dApo_s;aré I;s proctes.ozl; ds geStl?l; de: campra Iy - Se apoyd en la gestidbn para la reproduccion de materiales
il .UCCl. n e' ma.e.".a es .a dianss ven 2 que se utilizé en la Coordinacién de Disponibilidad Alimentaria
Coordinacién de Dispoenibilidad Alimentaria. durante el mes de Septiembre del 2019

% D) Lle\c.;ar lun COF‘It;Ol eﬁmer!::! g dek arct;wo del » Se apoyé en el control y el archivo de la documentacién
cor!respon en.c:|ta RS tab[y ‘;em '] & coln as: ba que fue requerida por parte de la Coordinacién de Disponibilidad
reg §mento 'tn erno. e§a_ B e _C'_Ja ' S Alimentaria, como en ¢l envio de - documentos a ofras
Hiesificar, rglstan:cistioulr y.dar seglifisnid, direcciones durante el mes de Septiembre del 2019.

5 E) I.Madntensr b slirsutie s ¢ IeleFtrér:iico - Se apoy6 en la actualizacién de los contactos del personal
acludlizacy Pf tgdos t 'conte.lc.tgs = a.c Ik 98 de la Coordinacion de Disponibilidad Alimentaria y el directerio
con la Coordinaciéon de Disponibilidad Alimentaria institucional especialments el de la Direccion de
de |a Dirsccion de Fortalecimianto Inafitucional. Fortalecimiento [Institucional, durante e! mes de Septiembre del

2019.

$ F) .Apoyar otrasD. acti\lr:;j.?geds Zsrignadas. por ell « Se apoyd en las gestiones relacionadas a la entrega de
CfaordlnaddorF del } |§pon|l||t'zta . |]mentar|a 9 correspondencia que se requiric por el Director de
Girestar de-Fanslsamimaheihaons Fortalecimiento Institucional, durante el mes de Septiembre del

2019.




7 G) Apoyar en la elaboracidn de minutas o
ayudas de memoria de talleres vy reuniones
X realizadas por el Coordinador de Disponibilidad
Alimentaria y el envio correspondiente a las
instituciones participantes.

« Se apoyd en la elaboracion de la minuta de la reunion del
Sistema de Monitoreo y Cutivos organizada por el MAGA,
donde asisti6 el Coordinador de Disponibilidad Alimentaria
durante el mes de Septiembre del 2019.

8 H) Apoyar en monitorear, dar seguimiento y
trasladar a donde corresponda, los informes,
planificaciones, calendarizaciones, a solicitud del
Coaordinador de Disponibilidad Alimentaria.

» Se apoy6 en el traslado de correspondencia a solicitud del
Coordinador de Disponibilidad Alimentaria durante el mes de
Septiembre del 2019.

9 1) Ofras actividades que le sean asignadas por +  Se apoyd en otras actividades que fueron requeridas por el
el Responsable Técnico del Proyecto. Coordinador de Disponibilidad Alimentaria durante el mes de
Septiembre del 2019.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Subsecretaria
Técnica de SESAN.
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