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Guatemala 30 de septiembre de 201 9/

/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2019,

con el fin de dar cumplimientc a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,/ que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-465-2019-029 ¥
Maria Mercedes Ovalle Cuevas
Despacho Superior

4

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

__No.  __ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO _ACTIVIDADES REALIZADAS.. . __
1 ey
e Apoyar o0 s actlw.dades a. c.argo o9 De§;?acho + Se apoydé en diferentes actividades asignadas por el
Superior, en la recepcion,seguimiento y analisis de . 52 ; : st
: L despacho superior, se recibié, analizé y se dio seguimiento a
los expedientes de conocimiento hasta su ; : :
: los expedientes del Despacho Superior hasta su conclusién.
conclusion
b Apoy_ar et ‘g Tedsion 'C [mereskn . g6, Se apoyd en la revision, impresién de las presentaciones y
presentaciones y documentos del Despacho
i documentos.
Superior
3 :
& {\poyar al Biespachs Supe.nor en sh-arden (w1, Se apoyd en ordenar y archivar los documentos que
archivo de documentos que ingresan y emanan | . 3
e ingresaron durante el mes de septiembre 2019,
para opinion
4 d.) Brindar apoyo en la elaboracion de informes,

ayuda de memoria, minutas, presentaciones o
notas en general para las diferentes actividades o
reuniones que requiera el Secretario

* Se apoyd en la elaboracion de  documentos,
presentaciones para las diferentes reuniones que participé el
Secretario. Se apoyé en la logistica de la Reunién de Ila
Comisidon Presidencial de la Comisién Presidencial para la
Reduccién de la Desnutricidn Crdnica.




5 e.) Otras que sean asignadas por la maxima *  Se apoyod en |a logistica de la Reunién de Consejo Nacional
autoridad de Seguridad Alimentaria y Nutricicnal. Se-apoyé en otras
actividades solicitadas por la méxim;aﬁtor dad.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo decion de Despacho

Superior de SESAN.

n%éza./

DPI 23 59 1301

Atentamente,

1
o dCan’as Estrady
AEQuiidad Alimentaria y Nyfriei
imidancia de Ja Repﬁbﬁ{:a .




