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Guatemala 30 de septiembre de 2019 /

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2019./
con el fin de dar cumplimiepto a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

INDIVIDUALES EN GENERAL,'que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-454-2019-029 l/

2. Nombre: Andrea Del Carmen Valdez Gonzalez
3. Unidad Administrativa: Cooperacion Externa

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

«

|_No._ ____ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS -

1 Apoyo en la elaboracién un plan de trabajo inicial y
seguimiento de ejecucidn periddica sobre las
actividades asignadas

* Se apoyé con la elaboracién del plan de trabajo que
muestra las acciones que se ejecutaron durante el mes de
septiembre.

2 Apoyo en la preparacién los formatos de acciones
de cooperacién/coordinacién  técnicalfinanciera,
gue se establezcan con la cooperacion externa

» Se apoyd con la preparacién de un informe preliminar del
convenio con ACH.

3 Apoyo en el disefio, elaboracidn y seguimiento de
convenios con cooperantes segln sea requerido, y
formular los informes periédicos respectivos,
oportunamente

« 8e apoyd con la elaboracién del borrador de la adenda al
efecto estratégico 3 y 5 del PEP-PMA.

4 Apoyo en el seguimiento segin la normativa de la
cooperacidn no reembolsable a los procesos que
se desarrollen en el marco de la misma

+ Se apoyé con el seguimiento para el registro de las

trasferencias de Base Monetaria que realizara el PMA.

5 Apoyo en la actualizacién de expedientes fisicos y
digitales commespondientes a las acciones y/o las
relaciones que se establezcan con cooperacién

= Se apoyb con la actualizacién del expediente de ACH.

relacionados con la SAN

externa; asi como en la facilitacion de informacién
para elaboracion de informes
6 Apoyo en la coordinacion con instituciones _—
. . « 8 [s] | d 6 MIDES MAGA
publicas miembros del SINASAN, en temas S CERYS THD S Ca N e y o

revisar los documentos de los efectos estratégicos 3y 5

Se apoyé en la coordinacién con SOSEP para la firma del
Convenio Interinstitucional.

Se apoyd en la revision del Efecto Estratégico 4 para adaptarlo
al modelo sugerido por SEGEPLAN,

7 Apoyo en la preparacidn y coordinacién de las
misiones de cooperacién internacional, y en el
seguimiento y monitoreo del avance de los
proyectos, con ¢l sector asignado

+ Se apoyé con el seguimiento a las acciones que ha
realizado accidén contra el hambre en terrena.




Apoyo en la sistematizacién de la informacién
derivada de los convenios y temas a los que esté
dando seguimiento, segin la aplicacién informatica
de sistematizacion de cooperacién externa

» Se apoyo en la sistematizaciéon de informacion derivada de
los convenios con los que se trabajan para ingresarlos a la
aplicacion de sistematizacién de informacién.
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Ap°¥°, =0 I.a integeacion da lmfesas tacnicas ¥’° « Se apoyd en asistr a la mesa técnica de Pueblos
comités técnicos para el seguimiento y evaluacion

4 Indigenas, a la cual convoca CODISRA
de los Programas y Proyectos de la Cooperacion
cuando asi se requiera
10 Apoyo en ofras actividades que le sean asignadas

por el directorfa de cooperacién externa y/o
autoridad superior

* Se apoy6 en las actividades que fueron asignadas por
alguna autoridad.

Se apoy6 en |a elaboracidn de informes requeridos por la
autoridad.

Se apoyo en archivar documentos.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los argh

Externa de SESAN.
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g direccion de Cooperacién

Atentamente,
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