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Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2019,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-449-2019-029¢

2. Nombre: Juan Carlos Raxon Arredondo ¢

3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacion &~
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo en la redaccion ylo edicion  de
convocatorias, comunicados, boletines de prensa vy
material comunicacional para redes sociales,
pagina web institucional, redes de periodistas vy
revistas, comunicacién con delegados y monitores
de SESAN.

+ Se apoyd en la redaccion de notas periodisticas para la
pagina WEB.

Se  solicitdo  constantemente a
informacion de actividades

delegados y  monitores

2 Apoyo en la cobertura de eventos institucionales a
nivel nacional.

*+ Se apoyo en diferentes coberturas institucionales a nivel
nacional a las cual fui asignado

3 Apoyo en el analisis de publicaciones sobre el
tema SAN en medios de comunicacion.

+ Se colaboré con monitorear los medios de comunicacion,
paginas y redes sociales, publicaciones sobre el tema de SAN
para_su respectivo analisis

4 Apoyo en la elaboracion de programacion para
revista, noticiero institucional, columnas de opinion,
programas radiales y envio de notas periodisticas a
La Revista de Vicepresidencia.

+ Se apoyo en el envio de notas periodisticas publicadas en
la pagina de SESAN a La Revista de Vicepresidencia con sus
respectivas fotografias

5 Apoyo y soporte en temas de comunicacion en
eventos publicos.

* Se colabord en el montaje de equipo en los eventos de
SESAN

6 Apoyo como enlace de la direccion con los

periodistas y mapeo de medios a nivel nacional.

. + Se mantiene estrecha comunicacion con Delegados vy
delegados y monitores de SESAN. Monitores de SESAN para solicitar informacion de las
actividades realizadas en sus respectivos departamentos vy
municipios
7 -
Apoyo- i€n €laboracion de hase de dalos de| Se mantiene actualizada y se anaden medios de

comunicacion departamentales a la base de datos de

periodistas




8+ " | Otras actividades que sean requeridas por las +  Se apoyo en la toma de fotografias de las diferentes

. autoridades superiores de la SESAN. coberturas realizadas.
Se apoyo en conducir automoviles de la institucion.
Se apoyo en organizar el material didactico del CEDESAN.
Se apoyo en transcribir la base de datos de CEDESAN a digital
Se apoyo en preparar material de CEDESAN para monitores o
delegados

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacion e Informacion de SESAN.
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