Informe de Actividades Septiembre
2019

Guatemala 30 de septiembre de 2019 #

Sefor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2019,"
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL, fjue a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-447-2019-029 ¥

2. Nombre: Grizel Caravantes Caravantes ¢

3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacion »
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo en la cobertura periodistica de eventos
institucionales y elaboracién de notas periodisticas
para pagina web y redes institucionales.

* Recopilacion de informacién en actividades organizadas por
la SESAN u ofras instituciones, en las que participa el
Secrelario o las Subsecretarias, para la redaccion de textos y
notas que se publican en redes sociales y pagina web,
respectivamente, asi como boietines institucionales.

2 Apoyo en la redaccion de guidén para programas de

; G b e Redaccion de guiones radiofonicos y de television para los
radio y television institucionales.

programas semanales SESAN Radio y SESAN Television,
transmitidos en TGW y Canal de Gobierno todos los martes y
jueves respectivamente.

3 Apoyo en la conduccion de los programas de radio

T +  Conduccién de los programas semanales SESAN Radio y
y television institucionales.

SESAN Television transmitidos en TGW y Canal de Gobierno
todos los martes y jueves respectivamente.

4 Apoyo en la grabacion de locuciones para material

ot 5 . Locuciéon de voz en off para Céapsulas Informativas,
comunicacional (capsulas, notas, entre otros).

Capsulas de radio, videos educativos y de sensibilizacion.

5 Apoyo como maestra de ceremonias en eventos
organizados por SESAN vy otras instituciones
cuando sea solicitado.

«  Conduccion de eventos organizados por la SESAN u ofras
instituciones que asi lo soliciten.

6 Apoyo en la difusion de comunicados de prensa y
notas periodisticas a redes de periodistas que
cubren temas relacionados a la SAN

- Relaciones pulblicas con periodistas y medios de
comunicacion que asistan a eventos de la Secretaria o en los
que participe el Secretario y Subsecretarias.




7 Otras actividades que sean requeridas por las .

Redaccion de material para capsulas informativas, capsulas
autoridades superiores de la SESAN.

de radio, convocatorias de medios y comunicados de prensa.
Coordinacion de invitados a los programas SESAN Radio y
Television; redaccion, revision y edicion de textos para material
educativo y de sensibilizacion.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en
Comunicacion e Informacion de SESAN.
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