Senor

Informe de Actividades Septiembre

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2019¢
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, ‘que a

continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-431-2019-029 §
Stephani Roxana Renoj Marroquin ¥

No.

2019

Guatemala 30 de septiembre de 2019 4

Administrativa v de Recursos Humanos #

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 i lidacic inf i0 ; e o i i : 7%
E!rmc:lard apoyo erla Ig conso |da;zon| deRln ?LTaC‘On *  Se apoyo con la consolidacion e integracion de informacion
el a' Rl ® Glises Xe @ SpeRiTe . 'y solicitada por el Congreso de la Republica en relacion a
Contraloria General de Cuentas e Informacion | . i
oo ) informacion de Recursos Humanos.
Publica, relacionada con recusos humanos.
2 Brind | io d tanci d . .
RZ?E acr‘o ap;;o lr:nuefto ;:S?e Iae RZO?; af:)?as edii +  Apoyée en generar las Retenciones de Impuesto Sobre la
: tn |.n | P | i dn ;:)a' m | Renta -ISR- del mes Agosto para después ser enviadas al
?eic I?:;ZO“OZS' pelsangl - Contiaiade e es personal correspondiente contratados bajo el renglon 029 por
9 ) correo electrénico.
3 - :
Apoytt) en la | elabo:fauqn ds docl:ll"nen.tamon Y. Se brindo apoyo en realizar base de datos de los nuevos
SSOAEI’ESCOPGSRAZ "Za |z|azforn = Ie pu "{I)C;;,'Dflg;,?n contratos para el periodo de julio a diciembre, del cual se
“189" € 108 renglones ! Y| realizan las publicaciones correspondientes en el portal de
’ GUATECOMPRAS
4 i I di R :
2rlndar tapozol en eslcaneo Sde- 4 oS Té |fgrenles +  Se brind6 apoyo en escanear los expedientes generados
Poc;Jm.en OIS T dlpg(;sora por G EMCIIOS ecnicos para delegacion de firma y asi ser enviados a Secretaria
rofesionaies Individuales en_ en?ra ,,Con" car"go a General de los contratos administrativos del personal
los renglones presupuestarios “029", "081" en cortiatadn B ol SRR
Guatecompras. J 9
5 . —
B;'”'f‘?rt tgpoyo eln . ;actwudades | deD' Ord,?n +  Apoyé en la recepcion y revision de expedientes del
“ m'_m_s e ,NO y pRiates El A LRIsy personal con contrato administrativo aprobado de julio a
Administrativa y de Recursos Humanos. i
6 : :
B;:Z?ra;fgﬁ Er.; IEI::;arSEISAﬁQIS”O datalleda ¥ | Apoyé en generar registro detallado y actualizado del
4 v ARr=analee ' personal de nuevo ingreso y rescisiones de contratos de
SESAN.
7 8 T :
Brlndar. apoyo: 'en I revision 'y centarmacion .de +  Se brindd apoyo en revision y conformacion de expedientes
expendientes de los renglones presupuestarios de los renglones presupuestarios 011,021 y 022
lr011!l n021n y “022". L
8 5
Apotyot en la it elaborat:lotn de treg?ortels d? | Igs +  Se brind6 apoyo en la publicaciones de los contratos
L B8 S‘USC“ 05 por esta secretaria al portal de | o inistrativos de nuevo ingreso al Portal de Contraloria
la Contraloria General de Cuentas -CGC-. General de Cuentas




9 Otras actividades que sean requeridas por las
autoridades superiores SESAN.

*  Apoye en el escaneo de informes y facturas, asi como en
generar las Retenciones de Impuesto al Valor Agregado -IVApara
ser enviadas al personal por correo electronico, se elaboro
gafetes

de identificacion para el personal de SESAN: se lleva un

registro

de las boletas de vacaciones solicitadas por el personal

de

SESAN. Asi como en copfdrmar expe iwara delegacion de
Firma.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

f)

DPI 255832h(8010T '

f)

K¢, Afbento Juayez Pomce

DIRECTOR ADMINISTRATIVO | DE RECURSDS HUMANGS
Secretaria de Segbridad Alimen|aria y nutrizional
— SESAN

f)

n los archivos de la direcdion de Administrativa



