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Guatemala 30 de septiembre de 2019 &

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 20193,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,? que a
continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-410-2019-029 |
Aldo Giovanni Arriola Oliva #

No.

Administrativa v de Recursos Humanos /

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 —— :
Apoys: gh e_' rr!antenlmlento y reparaciones | *Apoyo en la instalacion de rétulos en oficinas.
menores a las instalaciones de SESAN. . ; : -
Apoyo en el cambio de kit de bafio.
"Apoyo en la instalacion de lampara.
*Apoyo en la instalacion de caja de toma corriente.
*Apoyo en el seguimiento en el cambio de techo de oficina en
casa 3.
’_*p"?"’ LR dISFI"IbUCI(Jn de insmmos basleos ide *  "Apoyo en la solicitud y distribucion de insumos para el
limpieza a utilizarse por el personal de s
iy personal de mantenimiento de manera semanal.
mantenimiento.
3 . e "
.Ap"Yar - _reallzar comisiones. sollcitadas wen e | | *Apoyo en el trasladc de personal de SESAN a diferentes
interior del pais. . ’ ;
reuniones en el perimetro rratropolitano.
4 Apoyo de mensajeria y gestiones relacionadas con

vehiculos de SESAN, en entidades como
Superintendencia de  Administracion  Tributaria,
Ministerio de Finanzas Publicas y Policia Nacional
Civil. Reclamos en aseguradora.

*  TApoyo en la entrega de documentos de SESAN a ofras
entidades publicas y privadas.

‘Apoyo en el seguimiento al caso por reposicion de placas
extraviadas de Quiche, Peten, Alta Verapaz, Escuintla.




5 Otras actividades que sean requeridas por las
autoridades superiores de la SESAN.

“Apoyo en la coordinaci®n de servicios mecénicos a los
vehiculos de 4 ruedas de la flota de SESAN.
*Apoyo en la integracion de-eXpedientes. para pago de los
servicios mecanicos
*Apoyo en ingresaf al sistema de SIGES la informacion que se
requiere para el/pago de servicios mecanicos.

5. Los documentos que respaldan el [producto del trabajo realizado se encuentra bn los archivos de la direccion

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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