; Informe de Actividades Aqosto 2019

Zacapa 30 de agosto de 2019 }

Seior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricionai
Su Despacho

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Agosto de 20194 con

el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO| ADMINISTRATIVO DE SERVICIC TECNICO#A que a continuacion
se describe:

1. Contrato No, DSESAN-693-2019-029 { /
2. Nombre: Diana Stephania Barrera Acevedo

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Zacapa /
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. . ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO 1| 2 ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
de trabajo convocadas y conducidas por la
Delegacion Departamental.

« Apoyo en la Dparicipacibn de reuniones para la
programacién de actividades correspondiente a las semanas
32, 33, 34 y 35.

2 b) Brindar atencién y apoyo a las personas que
lo requieren por medio telefénico, electronico y
personalmente, incluyende la  elaboracidon vy
actualizacion del directorio impreso y electrénico
de lodos los contaclos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

- Apoyo en la actuzmizacion y revisiori de agenda telefénica
correspondiente al mes de agosto.

3 c) Apoyar en la elaboracion y firaslado de
informes ordinarios y extiaordinarios,
planificaciones, calendarizacién, y  ofros
documentos que le sean requeridos. « Apoyo en el envid de planificacion de actividades
correspondiente a las semanas 32, 33, 34 y 35.

+ Apoyo en el envid de informe de impresiones a SESAN
Central correspondiznte al mes de agosto.

+ Apcoyo en el envié de reporte de monitoreo de nifios con
desnutricién aguda correspondiente a las semanas 32, 33, 34 vy
35.

4 d} Colaborar en la clasificacion, registro vy
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

- Apoyo en el archive de documentos recibidos y enviados
con firma de recibido correspondiente al mes de agosto

5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de Ila
Delegacién, incluyendo la  revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

~  Apoyo en la realizacion de envios, oficios, nolas, solicitud y
pedido, mantenimientoe y reparacién de vehiculos, pago de
servicio de energia eléctrica, solvencia de vehiculos, reporte de
libro de viaticos, reporte de libro de asistencia y reporte de libro
de actas correspondiente al mes de agosto.




6 fy Otras actividades gue le sean requeridas por +  Apovyo en la participacion en el evento de lanzamiento de fa
el Delegado Departamental, Despacho Superior y Semana Mundial de la Lactancia Materna
la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

5. Los documentos que respaldan el producto de! trabajo realizado se encuentra en los archivos de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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