Informe de Actividades Agosto 2019

Solola 30 de agosto de 2019 /

Seidior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Afosto de 2019,"con
el fin de dar cumplimientc a la clausula tercera del CONTRATD ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO! que a continuacién
se describe:

1. Contrato No. DSESAN-666-2019-029 f

2, Nombre: Claudia lsabsl Santiza ¢ J
3. Unidad Administrativa: Fartalecimiento Institucional / Solola
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Ne. - ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO 2 ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
de trabaje convocadas y conducidas por la
Delegacién Departamental.

- Apoyo a la Delegacion Departamental con ia logistica de la
Reunidn Ordinaria de la Comision Departamental de Seguridad
Alimentaria y nutricional CODESAN del mes de agosto con la
agenda, convocataria, preparacién de listados de asistencia y
la suscripcion del acta correspondiente

2 b) Brindar atencidén y apoyo a las personas que
lo requieren por medio telefénico, electrénico vy
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy
actualizacion del directorio impreso y electrdnico
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de
informes  ordinarios y extraordinarios,
planificaciones, calendarizacién, y ofros
documentos que le sean requeridos.

« Apoyo a la Delegacidon Departamental con la atencidn
brindada a personas de distintas instituciones como Fundacion
Castillo Cérdova, personal de salud, alimentos S.A. entre oftros,
en las distintas reuniones realizadas en la delegacién.

* Apayo a la Delegacion Departamental con la revision,
consolidado y envio de las facturas e informes del personal 029
correspondientes al mes de agosto

« Apoyo a la Delegacidn Departarmental con la elabaoracidn
del cronograma de las reuniones con los técnicos de las
Oficinas  Municipales de  Seguridad Alimentaria vy
Nutricional-OMSAN-

4 d) Colaborar en tla clasificacion, registro vy
sequimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido. |
5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de [a
Delegacién, incluyendo la revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacién,

« Apoyo a la Delegacidn Departamental con el ingreso de
actividades a la plataforma del SIINSAN segin los lineamientos
establecidos.

+ Apoyo a la Delegacién Departamental con la actualizacién
del libro de combustible en cuanto al registro de los oficios de
entrega de vales y liquidacion de los mismos,




6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por «  Apoyo a la Delegacién Departamental con la logistica del
el Delegado Departamental, Despacho Superior y Taller de Primeros Auxilios Psicolégicos, impartido por
la Direccidn de Fortalecimiento Institucional. representantes del Colegio de Psicdlogos de Guatemala como

parte de las acciones de la prevencién del suicidio en nifiez y
adolescencia en el departamento de Solola.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccidn
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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