Informe de Actividddes Agosto 2019

Sefior
Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nulricional
Su Despacho

Quiche 30 de agosto de 2019 3

Respeluosamenle me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizaclas durante el mes de Agosto de 2019%con
el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,#que a continuacion

se describe:

1. Contrato No. DSESAN-630-2019-029

2, Nombre: Iris Anabely Barrlos Giron /
3. Unidad Administrativa:

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

{EINGL L EACTIVIDADES CONTENIDAS ENIGONTRATO

:ND‘ i

Fortalecimiento Institucionai / Quiché /

L U UACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
de (rabajo ~ tonvocadas  y conducidas por la
Delegacion Departamental.

* n apoyo y requerimienio de la Delegada Departamental se
apoyo en reunién ordinaria de CODESAN, en donde se
apoyp en la elaboracion de una agencia y un listado de

partigipantes , asf mismo se redactd y se procedid a dar lectura
a el acla realizada en dicha reunion, también se participo en
reunibn  de  mesa técnica donde se recabaron los datos
necesarios para la elaboracion de (@ minuta, asi mismo se
partidipo en una reunién mensual de equipo,

2 b) Brindar atencién y apoyo a las personas que
lo requieren por medio telefonico, electrénico vy

+ [kn apoyé a la Delegada Departamental se coordino y

; i atendi6 a todas las personas individuales y
personalmente, incluyendo la  elaboracion  y K !
cluallzackdi dal dieciaio lectréni partigulares, las cuales se presentaron al Delegacién
e e TR0, AIRIeSE y = % Departamental en busca de informacidn relacionada con el
de lodos los contactos de la Delegacion, para dar : ;

et | tividad tablecid | frabajo que se ejecuta, por lo que se les brinde lo
se'gunrmeno f 188 SQlivecss: EXMPENeD RO 2 requerido, asl mismo se apoyd en recibir llamadas desde
[ SESAN Central, otras Instituciones y personas particulares ,
ademas se apoyo en la recepcion de correos electronicos
desde SESAN central , otras instituciones y Gobemacién
Departamental a los cuales se les dio seguimiento y una
respuesta a las diferentes peliciones.

I
g F) Apoyer-ien |la clabomcion: ¥ lras!ado del . Se apoyd a subir informacion  de las  aclividades

informes ordinarios y extraordinarios, i

relevianles en las que se participa como representantes de la

ingresa a la Delegacidn y el sequimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

RIanIfCaEiens S, calendarllzac:on, ¥ Al Delegacion Deparlamental, también se realizaron 4 bitacoras
AOGHMENISEGIE Fsohn. equerdos: y 4| planificacién semanal detallando las aclividades por dia en
el actuar de la delegacidn, asl mismo se realizaron informes
sobre los bienes que se encuentran asignados a esta
delegacién. ¥
4 d) Colaborar en Ia clasiﬁcac'l.én, reglslro Y|+  Us voitormidad & lo requerido se reclbiéron  ofiios |
seguimiero a la comrespondencia oficial que

soliciludes, circulares y documentos de
Delefcién Departamenlal, por lo cual se
les d

importancia a esla
les clasifico y se
seguimiento segin lo solicilado, asi mismo se enviaron




a

SESAN Central por medio de cargo expreso documento en

forina fisica solicitadas por SESAN Central.
5 By =
&) - P_arhcnpar 8i. ilos _procedimientos |, Se apoy6 segin lo requerido en el traslado de solicitud vy
administrativos que apoyan el quehacer de |la : . i :
Del i incl d Ve mesia d y regapcion de insumos, agregar al sistema bitacoras de
eega?m‘ s, 108 uyfan o EZ'VS 2 g .os combustible, planificacién de combustible, realizacién  de
requerimientos de insumos, suministros y equipo : : : R =
A - k ofigios, actas, circulares, listados de participacion.
necesarios para las actividades de la Dslegacion.
6 f) Ofras aclividades que le sean requeridas por * | Segin requerimiento de SESAN Cenlral, Delegada
el Delegado Departamental, Despacho Superior y Departamental y solicitud de olras inslituciones, se participo en
la Direccién de Fortalecimiento Institucional. reunlones y actividades de suma importancia del acluar de la
Secretaria, se apoyo a Delegada Departamental y monitores
mupicipales en los procesos administralivos,
|
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizade se encuentra en los archivos de la direccion de

Fortalecimiento Instilucional de SESAN.
Alentamente,
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Ing. René Martinez Farfén

HRECTOR DE FORTALECEMIENTO INSTITUCIONAL
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