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Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Agosto de 2019, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, hue a continuacion
se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-616-2019-029 f
Cicely Jahilene Ramirez Chilel ¥

Fortalecimiento Institucional / Quetzaltenango

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

___No.__ _ ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO | . ACTIVIDADES REALIZADAS
L ?e)unionzznt{:;pi;ab:?o ci:nvzzgg:s ;ogéztrluz%ci::s ::;: «  Participacién y apoyo en Ieya.mtado de minutas, en reunién
la Delegacion Departamental de equipo de Monitores Municipales, Actividades que sean
= requeridas por el Delegado Departamental y la Direccién de
Fortalecimiento inslitucional
2 :;) recBu:Ii[:rj:r: a;zr:c:r.’::e[)j{ioaptr; l:gféiiczzs zleer:?rg?\?coqus  Brindar atencién y apoyc a las personas que lo requieren
: ; : por medic telefénico actualizacién de datos del directorio de
persor)alrrtt?nle, |nc.:|uyenfio . la elaboracnén‘ x Y| todos los contactos de Ia Delegacion Departamental de
actualizacién del directorio impreso y electrénico Quetzaltenango
de todos los contactos de la Delegacion, para dar '
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

d f:) Apoyar en. Ia. elaboracion y lras.lado. de | | Apoyo en el traslado de informes y facturas del mes de
InfDI:ﬂ:'lESI ordinarios y' F%).(lraordlnarlos. Agosto , Planificaciones y BitAicoras Semanales de la
plenilicagioies, calendar.lzamon, y o’ Delegacion Departamental de Quetzaltenango
documentos que le sean requeridos.

4 d . F:olaborar =g A cla5|ﬁcac1.é M regrstro Y1+ Colaboracién en la Clasificacién y seguimiento de Ia
.SEQUImIentO A I “corresponden.c "‘? olicig] qu.e correspondencia que ingresa a la Delegacion Departamental de
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario Quetzaltenango
para dar respuesta a lo requerido.

5 e) o Pgrlmmar B slgsi procadisientos] § Participacién en los Procesos Administrativos que apoyen
admmlst.r?twos' qye. -Apoyan; W q.uz.ahacer 68 el que hacer de Ila Delegacion Departamental de
Delegqcn?n. lnC|UYf3nd° la r"’_""fs'én de .los Quetzaltenango para facilitar los procesos de Administracion
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.




1

© B f)  Ofras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

*  Apoyo al Delegado Departamental en convocatoria a
Instituciones de CODESAN

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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