Informe de Actividades Agosto 2019

Petéen 30 de agosto de 2019 {

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el informe de Actividades realizadas durante el mes de Agosto de 2019,/ con
el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICOS que a continuacion
se describe:

1. Contrato No. DSESAN-611-2019-028 /

2. Nombre: Yohandra 1zabel Ortiz Guerra De Vega /

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Instituciona! / Petén /
4. A continuacién detallo las actividades realizadas .

L No. . ACTIVIDADES.CONTEN/DASENCONTRATO: ' | . = . ACTIVIDADES REALIZADAS. .« i .o |

1 2) Participgr 618l apayly Jagislen de'las reunignes f | Se apoyd a la Delegacién Departamental de Petén en

da trat_)ajo ciavosedds: ¥ -conducidas  por Ia participar en actividades de CODESAN y reuniones con
Delegacién Departamental. personal de SESAN.

2 b) Brl_ndar pisfean y' fpac ‘a.las persor]a§ aue 1. se apoyé a la Delegacidn Departamental de Petén
o TpSiEten por' medio, fekfonico, electrqmco Y/l atendiendo a personas que visiten la oficina o brindando
persovaln'!ente, m(_:luyem.:lo' la_elehgracion Y| informacién por correo electronico o telefdnico cuando sea
actualizacién del directorio impreso y electrénico =S
de todos los contacios de la Delegacién, para dar
seguimiento a las aclividades establecidas por la | * Se apoyd a la Delegacién Departamental de Petén en
misma. actualizar la informacién de contactos telefénicos de distintas

instituciones, autoridades municipales y de la oficina SESAN.

3 f:) Apoyar en‘ Ia- elaboracicn ¥ tras!adol def| . Se apoyd a la Delegacién Departamental de Petén en
Lnfo[’njes. ofdinarios y_ gxtraordlnanos, revisar los informes por los monitores para trasladarlos a oficina
planificaciones, calendarizacién, y otros canftal
documentos gue le sean requeridos.

*» Se apoyd a la Delegacibn Departamental de Petén en
recibir el formato de pedido de los Monitores Municipales vy
Delegado Departamental para su traslado.

+ Se apoyé a Ila Delegacién Departamental de Petén
llevando el control semanalmente del recorrido de kilomefraje
de los vehlculos y motocicletas asignados a la Delegacién.

4 d) ”Colaborar el "k clasmcac@ n, reglstro Y. se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén en
:segmmlento g e -corresponden.c 'E? oficial qu-e ordenar toda correspondencia que ingresa a la Delegacion y
ingresa a la Delegacién y ‘?‘ seguimiento necesario enviar la necesaria y requerida.
para dar respuesta a lo requerido.

h €) . Pgrt:mpar 8F ok  RrocadimiBniof| Se apoyd a la Delegacién Departamental de Petén en
admlmst-ratlvos. Que. dhoyen 2l q.u t_ahacer e 9 enviar la planificaciébn de requerimiento de combustible
Delegacién, incluyendo la revision de los Gl
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.




g f) Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

«  Se apoyé a la Delegacién Departamental de Petén en la
redaccion de 1 acta de Comisidn Departamental de Seguridad
Alimentaria y Nutricional, recepcién y envio de convocatorias de
COMUDE a Monitores Municipales.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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