Senor

Informe de Actividades Agosto 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Escuintla 30 de agosto de 2019 4

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Agosto de 2019, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO./que a continuacion
se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-555-2019-029 f
Grysel Carolina Martinez Menchu '/

Fortalecimiento Institucional / Escuinilay

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
) Partlcpar 81 161l spayo: lugisticn de.las FEUniones 1 . gse  brinds apoyo en la organizacion de las reuniones
de trabajo convocadas Yy conducidas por la it
Del Sk Dt tal convocadas y dirigidas por la Delegacién Departamental de
GlELREEH R RAEEE, Escuintla durante el mes de agosto 2018, siendo estas:
reuniones de mesa técnica, reuniones con el Facilitador
Regional, reuniones con el Delegado Departamental vy
reuniones con instituciones ejecutoras de SAN, asi como el
aporte logistico y participacion en la reunion ordinaria mensual
de la Comision Departamental de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional, realizada en las instalaciones de la Gobernacion
Departamental de Escuintla, con el fin de presentar la Sala
Situacional con la representacién, grafica y cuantitativa de
casos a la fecha de nifos con DA, IRAS, EDAS y RC de los 14
municipios del Departamento.
- ; o
B Brl.ndar e y. apoyo —a- las persor?a§ que t -, Durante el mes de agosto se facilitd y dio continuidad a los
lo requieren por medio telefonico, electronico y i s . - ; @ ok .
. = requerimientos de informacion via telefénica, electronico vy
personalmente, incluyendo la  elaboracion y i ;
tellzaclén: del diracioie: 1 Gt Shi personal a representantes de instituciones ejecutoras de SAN,
aclualizacion del direciorio Impreso y EIEClONICO | nya  Mypicipalidades, Escuelas, autoridades de SESAN
de todos los contactos de la Delegacion, para dar o ; ;
" - i Central y todo el personal de la Delegacion Escuintla, asi como
seguimiento a las actividades establecidas por la . . .
A el registro respectivo para documentar el seguimiento en la
misma. i i o . N
realizacion de actividades, ademas de actualizacion y traslado
de los contactos de la Delegacion al Delegado Regional vy
Delegado Departamental, con el fin de simplificar y reducir el
tiempo de respuesta de la informacioén requerida.
3 -
.C) Apoyer en. Ia' Glaborecion ¥ tras!ado» 02| . Se revisd, consolido y trasladé a Operaciones Territoriales,
informes ordinarios y extraordinarios,

planificaciones, calendarizacién, y ofros

documentos que le sean requeridos.

Delegado Departamental y Delegado Regional via correo
institucional, informes al delegado, bitdcoras y planificacion de
actividades del personal que monitorea la ejecucion de
actividades de Seguridad Alimentaria y  Nutricional en
coordinacion con las instituciones. Se elaboré y traslado la
planificacién de actividades de los monitores municipales y las
reuniones interinstitucionales a las que fue convocado el




Delegado Departamental, asi como informes extraordinarios:
nivel de participacion de instituciones en reunion de CODESAN
comparativo de julio y agosto, actualizacion en la utilizacion de
cupones en formato de control de combustible de la CGC,
conocimientos elaborados para el control ingreso y egreso de
equipo propiedad de SESAN.

4 d) Colaborar en la clasificacion, registro y
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

+ Se contribuyé a la separacion y organizacién de
convocatorias, resguardo de toda la documentacién que fue
trasladada a SESAN Central y recibida en la Delegacién via
cargo expreso, tales como: Requerimiento de insumos,
planificacion de combustible, oficios internos y externos para
envio de hojas de contraloria de asistencia del personal 021 vy
022, pedido y remesa, solvencia de multas, envios de
correspondencia con guia respectiva de envid, resguardo de
guias recibidas en Delegacion e impresién de correos con
instrucciones e informacién relevante con firma de enterado del
personal de la Delegacion Departamental de Escuintla durante
el mes de agosto 2019.

5 e) Participar en los
administrativos que apoyan el
Delegacién, incluyendo la  revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

procedimientos
quehacer de la

« Se trasladd al Delegado Departamental durante el mes de
agosto inventario de limpieza, papeleria y utiles, cafeteria e
inventario de impresoras y equipo propiedad de SESAN, con el
fin de establecer un control 'y optimizar recursos
proporcionados para la ejecucion de actividades en conjunto.
Se ftrasladé a SESAN Central requerimiento para la recepcion
de insumos, recepcion de combustible y elaboracion de
conocimientos para entrega de material de apoyo a monitores
municipales, necesarios para el cumplimiento de las
actividades establecidas.

6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Se particip6 y apoy6 al Delegado en la reunion ordinaria de
CODESAN en Gobernacién Departamental de Escuintla
correspondiente al mes de agosto 2019, participacion en la
reunion del Consejo Departamental de Desarrollo -CODEDE- y
se apoyo a todo el personal de la delegacién en la aplicacion e
la herramienta en el Plan de Abordaje Interinstitucional de nifios
y nifias menores de 5 afios reportados con DA al mes de julio
2019.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESA

producto del

trabajo

Atentamente,

f)

DPI

DﬂiCTOR DE PORTALECIMIENTO NSTITUCIONAL
Seeretarie de Sequridad Alimentaria y Nutriclonal
-SESAN-

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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CANCELADA.
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Sefior

Informe de Actividades Agosto 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de agosto de 2019 §

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Agosto de 2019 con

el fin de

dar cumplimiento; a la clausula tercera del

INDIVIDUALES EN GENERAL!que a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-440-2019-029 ¢
Rosa |vonie Loaiza Orellana
Despacho Superior ¢

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
: e (EEEOIET y, - e Ials acc:onle B legates igue: de | Asesoré y analicé las acciones legales que de forma
forma preventiva o reactiva permitan la defensa y . . . ;
i ] ) preventiva o reactiva permitan la defensa y proteccion de los
proteccion de los intereses de la Secretaria de | . . : : ;
] . ) intereses de la Secretaria de Seguridad Alimentaria.
Seguridad Alimentaria.
2 PR 1 el . ..
B; E?lr_lglr y Procliart tecs fos asluntos. .JudICIaieS © Dirigi y procuré todos los asuntos judiciales o
administrativos en los que por disposicién legal o an : . : i
interés de la SESAN deb i iliand administrativos en los que por disposicion legal o interés de la
interes : = e ¥ .a Ser parie, auxilando en | sesaN deba ser parte, auxiliando en las gestiones que deba
las gestiones que deba realizar. i
realizar.
3 c. Analizar la documentacién que ingresa y emana

a la SESAN relacionada con temas
administrativos, juridicos u otra indole en los que le
sea requerido su analisis.

+ Analicé la documentacion que ingresa y emana a la
SESAN relacionada con temas administrativos, juridicos u otra
indole en los que le sea requerido su analisis.




)

4 d. Analizar la documentacion legal que deba
emitirse en expedientes que sean conformados
por las distintas Direcciones de la SESAN.

«  Analicé la documentacion legal

il —
& deba emitirse en

expedientes que sean conformado por}as distintas Direcciones

de la SESAN.

/

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los

Superior de SESAN.
Atentamente,
f [
DPY257% 32683 0201 ~———
f)

e la-direccién de Despacho




