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Informe de Actividades Agosto 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de agosto de 2019 /

/

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar e! Informe de Actividades realizadas durante el mes de Agosto de 2019, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,®que a continuacion
se describe:

1. Contrato No. DSESAN-514-2019-029 /

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Vera Liz Franco Grajeda de Marroquin l’/
Subsecretaria Técnica /

4. A continuacion detallo las actlividades realizadas:

| _No. ____ACTIVIDADES CONTENIDASEN CONTRATO __________ACTIVIDADESREALIZADAS
! ) A'poyo e.n le; recepgion, reglstr.o. .control 1. Durante el mes de agosto, se realizd a recepcién de
archivo eficiente de comrrespondencia interma vy nE i
documentos, para seguimiento a solicitud del Despacho
externa. " 5 B
Superior, los cuales fueron enviado para seguimiento, respuesta
y tramite de las Direcciones Técnicas.
3) Apoyot er:‘fa‘elabzrag%rtlé rev15|6ntry i Traslado de informes de avances Fisicos y Financieros,
AT SR, RN ean LT reportados por las instituciones de Gobiemo, para incorporacion
al POASAN

3 or fipoyo: 4 e recepeidn; gestlén _y ea:ltrtf,'ga « Se realizd el apoyo a la Subsecretaria Técnica para dar
oportuna de las demandas de informacién publica, s . : o

i6n d dienci de  instituci del seguimiento a las  notificacion de la Auditoria Interna,
SYRGIRCN. SR AliAeEs cEs |n5|u0|ones' .e seguimiento para participacién de reuniones de anélisis de
estado tales como Congreso de la Repablica, | . FIa ;

N - e informatizacion con las Delegaciones de Jalapa, Zacapa y El
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Puiblico Progresn
y otras relacionados, manteniendo el registro )
oportuno y custodia de expedientes, presentacién
de informes y dictAmenes requeridos.
d) E!abtlnrar ty pres_er;tar 2l dSutI:desp AchA T:cnu?o *« Se brindd seguimiento a las Direcciones de Planificacion,
Se’?"‘?"a il 10 ioHne: Oy, 'a corrfaspon eNnci@ 1 Monitoreo y Evaluacién para brindar informacion requerida por el
recibida, evacuada y en proceso, asi como los % 5 o i

= : Consejo Nacional de Nifiez y Adolescencia.

alertivos correspondientes.

& |9 Ap°:° Bt Slab - ’Edaclf'é“_réde, °°"‘°‘i5"°"de"°""' . Se realizo la digitalizacién, elaboracién, gestion de firma,
elmana-a. ? du ezpac = A das como en | envio y resguardo de correspondencia oficial para dar respuesta
el seguimiento adecuado que correspanda. a lo requerido por el Despacho Superior.

0 0 l:{;.:oyar e;:i 'Z r:apg:d; ccuﬁnt d'e _It_:l;cqmentos come g Apoyo a la Subsecretaria Técnica, en la reproduccién de
s ot Sl R st documentos para enviar a MINFIN; MINEDUC, PMA, entre

otfros.

¢ 9) Apc:yars ebn la |thg'lStIC$_éde- reumonelsborgalr:;zad:s + Se apoyo a la Subsecretarfa Técnica, en el seguimiento a
E:::a eM' l.;asecrc: m; S0 g i ﬁram e logistica de atencién a visitas que participan en reuniones de

5 MR Qiros decumenton oe-soHore: trabajo con la Sra. Subsecretara, tanto personal técnico de
SESAN, Directores y personas representantes de organismos




intemacionales, ONGs. entre otros.

8 h} Registro, actualizacién y seguimiento oportuno
de la agenda de la Subsecretaria Tecnica.

* Se apoyd a la SST en la reserva de saldn, logistica de
atencidon para las reuniones de trabajo de POLSAN realizadas
durante el mes de agosto

+ Se apoyo en la logistica para la realizacién del Taller de
CATIE Curso Basico R y Uso y analisis de datos de la ENSMI
y ENCOVI

9 i) Llevar las agendas e informes de cumplimiento
de las distintas comisiones, mesas técnicas,
grupos de trabajo y representaciones especiales
por delegacidn de Despacho Superior.

* Apoyo a la Subsecretaria Técnica para asistencia a
reuniones de Crédito Publico, Alimentacidn Escolar, entre otros
durante el mes de agosto 2019.

10 |j)Asistir en llamadas telefénicas y por medio de
correo institucional como parte del seguimiento
técnico.

* Respuesta oportuna y cordial a los requerimientos
recibidos via telefénica y correo electronico para seguimiento de
los compromisos institucionales de la Subsecretaria Técnica.

" k) Solicitar suminisiros y equipo para la realizacién
de [as aclividades del personal de la Subsecretaria
Técnica.

* Se apoyo con el traslado de requerimiento de insumos para
la Subsecretaria Técnica.

* Se apoyo en la elaboraciébn de requerimientos de insumos
para la Unidad de Género

12 1) Apoyo en el seguimiento y revisién de informes
técnicos, requerimientos logisticos de traslado
requeridos por las Delegaciones Departamentales.

* Se apoyo para trasladar requerimiento de las Delegaciones
de Suchitepéquez, Solold, Peten, lzabal durante el mes de
agosto.

13 m) Atencion eficiente de las visitas de |la

Subsecretaria Técnica.

* De acuerdo a lo establecido en la agenda de trabajo de la
Sra. Subsecretaria Técnica, se brindd atencion a las personas
de las diferentes instituciones de Gobiemo, asi como
organismos Internacionales, que visiten SESAN.

14 n} Ctras que sean requeridas por el Despacho
Superior.

+  Se brindé apoyo para las gestiones adminstrativas de la
Unidad de Género y Pueblos Indigenas, para el desarrollo de sus
actividades, programacion de actividades y visitas a
Delegaciones Departamentales entre otros.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria

Técnica de SESAN.
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Atentamente,

Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-




