Informe de Actividades Agosto 2019

Sefior

Juan Carlos Carfas Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de agosto de 2019 l/

Respetuosamente me dirljo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Agosto de 20‘19! con
el fin de dar cumplimientc a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/ que a continuacion

se describe:

1. Contrato No. DSESAN-495-2019-029 / /

2. Nombre: Zenia Yadira Turcios Morales
3. Unidad Administrativa: Foralecimiento Institucional
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

| _"No. __ ACTIVIDADES CONTENIDASENCONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS T
: a) Apozl'ar i; dlar cs’egtlumlento d: dlasl ac[t)l}rldac!:s « Se apoyd en darle seguimiento a los compromisos del
zr:g;an:;c?;. E:n Iro t'te .an Tgen e 1a LArecclon | nirector de Fortalecimiento Institucional segln la agenda y para
e poder apoyar en respuestas a oficios segun fechas acordadas.
2 .b) Argyar e el- traslada d‘e' formedarios, & .| Se apoyd en las vacaciones de los Delegados
informes de f{rabajo y comisiones de los Departamentales
colaboradores de la Direccibn de Fortalecimiento s y i
Tatitsional Se apoy6 en los oficios que ingresan a la Direccién.
ez oo Se apoyé en los requerimientos de informacién.
3 3) l:\poyar .19 Lece;.quSna clasllﬂcaci;c?n y_ éreglstcli'o = Se apoyé en responder los distintos oficios que ingresan a
Fe * Ia. f:ortreTp otr.1t e{mlal G L ®11a Direccion y darde seguimiento segin marginacién por el
Aritlecnueis N=IHODRL Director y asi mismo responder en fechas prudentes.
4 d) Apoyo en la revisin de documentacién : !
« Seapoybenl [&] ombustible.
vinculada a la gestion de combustible para uso de @ apoyo en la recapcion de ¢
fax Dalagaciones Dapartaimenta|es. Se apoyd en la revision de informacion en el tema de
combustible,
Se apoyd en la entrega de combustible a los Delegados
Departamentales.
? :) dApoyar ten I:S t?realajsl dell"eglztro Fy :;alnsnf‘icgcuﬁtn +  Se apoyé en el archivo digital de la Direccién asl mismo en
o . ogumen os de fa Direccion ce Foralecimienio | o archivo flsico, para un mejor control y resguardo del mismo.
Institucional.
6 f) Asistencla en la programacion, documentacion, | Se apoyé en agendar reuniones del Director de
logistica y acuerdos de reuniones vinculadas a la Fortalecimiento
Direccién de Fortalecimiento Institucional. ’
Se apoyé en darle seguimiento a los acuerdos de las distintas
reuniones.




'_iT g) Otras actividades que le sean requeridas por < Se apoyé en responder y hacer llamadas de los Delegados
; el Despacho Superior y la Direccidn. Departamentales hacia el Director de Fortalecimiento y resolver
cualquier duda,

Se apoyd en recepcidn en atender personas que ingresan a
SESAN y atender llamadas.

Se apoyé en atender a los Delegados Departamentales y
Monitores.

Se apoyd en el archivo muerto de la Direccidn.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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