Informe de Actividades Agosto 2019

Sefior

Juan Carlos Carlas Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de agosto de 2018 {

/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe| de Actividades realizadas durante el mes de Agosto de 2019,' con

el fin de dar cumplimientoy a la clausula tercera del
INDIVIDUALES EN GENERAL,lque a continuacidn se describe:

1. Contrato No. DSESAN-469-2019-029 | '/
2. Nombre: Jessica Sofia Martinez Morales

3. Unidad Administrativa: Financiera §

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

[ No._ _ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO | ACTIVIDADES REALIZADAS |

1 a) Apoyo en la elaboraclén- clie informes financieros | | Apoyo en la elaboracién e integracién de Informe
de los recursos que administra la Secretarla de i : : :

A . ! s S Econdmico - Financiero de la Agencia Andaluza de
Seguridad Alimentaria y Nutricional, en el ambito L 5 .
s cornpalencia, de: b Direcidén Finaciciera, Cooperac':lo'n Internacional para el Desarrollo {AACID), Proyecto:

"Fortalecimiento de la Gobemanza Local en SAN, en el marco
PESAN 2016-2020, en el departamento de Chiquimula.”
Correspondiente al mes de julio 2019.

« Apoyo en la elaboracion e integracién de! Informe
Econémico - Financiero de 1la Ejecucién Presupuestaria
correspondiente al mes de julio 2019, por la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de ia
Reptblica -SESAN-

+ Apoyo en la elaboracion e impresion del Informe
Econdmico Trimestral de Contrapartida del Centro Agronémico
Tropical de Investigacién y Ensefianza -CATIE- comrespondiente
a los meses de mayo a julio 2019

2 b) Apryo an dl segmmhstnto e Ia ejecuc@? i Apoyo en la gestion para la revision y aprobacién en forma
diaednes ot pulvencianss qhe adminisien: B2 digital del Informe Mensual por parte del Organismo donante del
SESAN. Proyecto: "Fortalecimiento de la Gobermnanza Local en SAN, en

el marco PESAN 2016-2020, en el departamenio de
Chiguimula. Correspondiente al mes de julio 2019,

«  Apoyo en la gestion para la revisidn y aprobacién en forma
digital del Informe Trimestral de Contrapartida por parte del
Centro Agrondmico Tropical de Investigacion y Ensefianza
-CATIE-

2 ©) {Apoyo anleg .a-ctwldade‘s‘que se des?rrollan enf. Apoyo: en la revisién de documentacion de soporte de
el area de corl'ltablhlc!ad, revision de expedlente§ W némina 029 de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
sopo@n I .e JBCUCI?I‘I de ga.s!os de Secretana' ¥ Nutricional de la Presidencia de la Repiiblica -SESAN-

Seguridad Alimentaria y Nutricional, de conformidad
a la normativa aplicable. « Apoyo en la revision de documentacién de soporte de los
E\ distintos gastos ejecutados en la Secretaria de Seguridad




Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la Republica
-SESAN-

d) Apoyo en proponer las actualizaciones de los
manuales de procesos y procedimientos de la
Direccién Financiera de la Secretarla de Seguridad
Alimentaria y Nutricional, segin las leyes que se
encuentren en vigencia.

» La Actualizacion de Manuales de procesos y
procedimientos de la Direccion Financlera de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional, se encuentra concluida.

e) Otras que sean asignadas por el titular de la
Direccién Financiera y las autoridades superiores
de la Secretarfa de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional de la Presidencia de la Republica —
SESAN-.

« Apoyo en la revision de documentos correspondientes al
mes de agosto 2019 de la Direccién Financiera

«  Apoyo en la asignacidn de renglén y subcuenta contable de
los bienes de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica -SESAN- para
realizar el cuadre de inventario.

+  QOtras actividades que sean solicitadas por el Director

Financiero de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y

Nutricional de la Presidencia -SESAN-

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccidn de Financiera de
SESAN.

Atentamente,
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DIRECTOR FINANC!ER(?"
Secrelarfe de Sequridad Alimenteria y Ruricional
-SESAN




