Informe de Actividades Agosto 2019

Guatemala 30 de agosto de 2019 ¢

Sefor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

|
Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Agosto de 2019,‘con

el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, dque a continuacién
se describe:

1. Contrato No. DSESAN-431-2019-029 / /
2. Nombre: Stephani Roxana Renoj Marroauin

3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursps Humanos /
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

'y

| No. ___ACTIVIDADES CONTENIDASENCONTRATO___ .. ACTIVIDADES REALIZADAS . ]

1 Brlnda!'d apoyo erlu lg ::ons;u:xhdadcnf:nl deRlnfl?LTaC'(’” +  Se apoyo con la consolidacion e integracion de informacion
eanes a' Bes & Qliss" S kG |ca”y solicitada por el Congreso de la Repiblica en relacion a
Contralorfa General de Cuentas e Informacion hbormatitn ds Racuros ek
Pablica, relacionada con recuscs humanos. ’

2 gn?dar' ap;.)ylol il et' ngo lde RCOTStar;c'aS :_e = Apoyé en generar las Retenciones de Impuesto Sobre la

Ie F_;nCIt?n K | IREHESE |° e ? : Zn 2 '; r mel - Renta -ISR- del mes de junio para después ser enviadas al

i Ironlcono 2 ;, RRISONA . EOMOECY B O personal carrespondiente contratados bajo el renglén 629 por
PN ) correo electronico.

G Apoy: on la | elabo?e\cm_n dde docl::l[neqtacmn Y. Sebrinds apoyo en realizar base de datos de los nuevos
ESZTSESC Opl\erE'lRAaS rza lzlamon Ie U "E)cza ;longz 1“e T contratos para el periodo de julio a diciembre, del cual se
“189" B SN ANRanes : Y| realizan las publicaciones correspondientes en el portal de

’ GUATECOMPRAS,

: gnndar tapo;(;o | ks es:lzaneo Sde_ ,IOS T:ﬁgrentes «  Se brindd apoyo en escanear los expedientes generados

Pocfu m‘en D!S T d'p t?c;so?a P G ervucllos s ¥ para delegacion de firma y asi ser enviados a Secretaria
PHECIEnEES, Nl A en‘ enfzra “con" car”go @ | General de los contratos administrativos del personal

los renglones presupuestarios *029°, “081" en contratado bajo el renglén 029
Guatecompras.

2 B;ln(;la.r t :\poyo eln P ?cllwdades | deD' ordzn «  Apoyé en la recepcidn y revision de expedientes del
2 mlln!s » .NO - iedeteg: o M RREEEN personal con contrato administrativo aprobado de julio a
Administrativa y de Recursos Humanos. dicterihre

6 Brind?r dapzyo en ll!la\;ars E‘ESAF:QIS"O dsialladon 940 Apoyé en generar registro detallado y actualizado del
pltugiiznda el parsanal.da ) personal de nuevo ingreso y rescisiones de contratos de

SESAN.

2 Brindarl spoyoiien -yl y. copformacion ,de »  Se brindé apoyo en revisién y conformacion de expedientes
expendientes de los renglones presupuestarios de los renglones presupuestarios 011,021 y 022,
"011" 021"y 022",

8 AROyE: Gn Ia- alghoracion dg lrePortels de I Igs *  Se brindd apoyo en la publicaciones de los coniratos
peAatos S_u SAdE Pot Sekssharigev ahipodal ode administrativos de nuevo ingreso al Portal de Contraloria
ta Contraloria General de Cuentas —CGC-. General de Cuentas




9 Ofras aclividades que sean requeridas por las «  Apoyé en el escaneo de informes y facluras, asi como en
autoridades superiores SESAN. generar las Retenciones de Impuesto al Valor Agregado -IVA-
para ser enviadas al personal por correo electrénico, se elabord
gafetes de identificacion para el personal de SESAN; se lleva un
registro de las boletas de vacac:ongs;s_p_@ntadas por el personal

de SESAN. \
Al

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizade se encuentra en los/archivos de la direcclin de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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