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Juan Carlos Carias Estrada
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Guatemala 30 de agosto de 2019 {

[

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de A?osto de 2019':'i con

el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,

se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-419-2019-029 {
Ingrid Yesenia Ochoa Lopez

No.

Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

que a continuacion

/

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 = - :
Aoy ’en 8 -SlEpraeian .de alicloss Giichisres, . Apoyoc en la elaboracién de bitacoras, reporte de
memorandums, y  cualquier ofro  documento X .
- : , ) combustible y entrega de vales, Apoyo en la elaboracion de
originado en el Area de Vehiculos y Combustible. - ) . :
oficios, circulares, memorandums, y cualquier otro documento
originado en el Area de Vehiculos y Combustible.

5 . .

A.pgyg .e'n 2 repepcmm regishR: c.:ontrol, + Apoyo en la recepcién, registro, control, digitalizacion vy
digitalizacion y archivo de correspondencia del ; : : ;
: . ) archivo de correspondencia del Area de Vehiculos vy
Area de Vehiculos y Combustible. ;

Combustible.

3 s s

?\p?gs?ar?{;l Erer:(;zp\isﬁ’cjis“argadas tsL&Tfonlcas que Apoyo en la recepcion de llamadas telefonicas que
9 I B ingresan al Area de Vehiculos y Combustible.
Ap}loyo en la actualizacion .del a.u>.<|llar BliknIo0; . Apoyo en la actualizacién del auxiliar electrénico y fisico de
fisico de la correspondencia recibida y documentos ; G ;
” . ; la correspondencia recibida y documentos de soporte del Area
de soporte del Area de Vehiculos y Combustible. ; :
de Vehiculos y Combustible.

5 = o ;
Apoy.ro‘ er? i reprogiuccaon 4e d(')cumentos + Apoyo en la reproduccion de documentos administrativos
administratives del Area de Vehiculos vy ; . .

: del Area de Vehiculos y Combustible.
Combustible.
5 . s —-—
AROYO ‘er‘1 El Feglste do h_lf‘;tonal 4e ser'vm:os daf Apoyo en el registro de  historial de servicios de
mantenimiento y reparacion de vehiculos vy o 9 . .
) : ) mantenimiento y reparacion de vehiculos y motocicletas en
motocicletas en Sistema de vehiculos. . ;
Sistema de vehiculos.

7 . -

Apoyo 1 el‘mon!tloreo A6 veh|cu|05”4 isdas _P,Or + Apoyo en el monitoreo de vehiculos 4 ruedas por medio de
medio de dispositivo GPS y gestion de revision ; 0 i =5 . -
o ) o dispositivo GPS y gestion de revision fisica del dispositivo
fisica del dispositivo cuando presenta fallas.

cuando presenta fallas.

8 Apoyo en el control y monitoreo de multas de . . .
Fsnaite.di i Teta « Apoyo en el monitoreo de vehiculos 4 ruedas por medio de

' dispositivo GPS vy gestion de revision fisica del dispositivo
cuando presenta fallas.

9 . = : -

Apaye en. el fegisio de acmalzacon do lashdas | Apoyo en el registro de actualizacion de licencias de
de conducir. ol




# 10 Otras que sean asignadas por el titular de la
Direcciéon Administrativa y de Recursos Humanos
y las autoridades superiores de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de la
Presidencia de la Republica.

+  Ofras que sean asignadas por el titular de la Direccién
Administrativa y de Recursos Humanos y las autoridades
superiores de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y

Nutricional de la Presidewepﬂwca\

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en |

y de Recursos Humanos de SESAN.
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