Informe de Actividades Agosto 2019

Guatemala 30 de agosto de 2019y

Sefor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usled, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Agosto de 2019,‘/ con
el fin de dar cumplimiento a ia cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,dque a continuacin
se describe:

1. Contrato No. DSESAN-410-2019-029 V’ /
2. Nombre: Aldo Giovanni Arriola Oliva {
3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO. . ACTIVIDADES REALIZADAS.

1 Apoyo en el mantenimiento y reparaciones
menores a las instalaciones de SESAN.

+  *Apoyo en cambio de bombillas
*Apoyo en cambio de lamparas
*Apoyo en reparacion de kit de bafio

2 Apoya a la distribucidn de insumos basicos de
limpieza a utilizarse por el personal de
mantenimiento.

«  *Apoyo en la solicitud y distribucion de insumos al persenal
de mantenimiento semanalmente.

3 Apoyar en realizar comisiones solicitadas en el

s 3 . = *Apoyo en el fraslado de personal de SESAN a diferentes
interior del pais.

reuniones

4 Apoyo de mensajeria y gestiones relacionadas con
vehiculos de SESAN, en entidades como
Superintendencia de  Administracion  Tributaria,
Ministerio de Finanzas Pulblicas y Policia Nacional
Civil. Reclamos en aseguradora.

«+ *Apoyo en la enirega de documentos a diferentes
instituciones.

*Apoyo en el seguimiento de reposicién de placas P064DCV,
MO463CTH, M0O490CTH, M0492CTH, M0381CTH




5 Otras actividades que sean requeridas por las
autoridades superiores de la SESAN.

+  *Apoyo en la programacion del salén para reuniones.
*Apoye en la programacién y seguimiento de servicios
mecanicos.

"Apoyo en la revisién e integracidn de expedientes para pago de

servicios mecanicos (solicitud, jusiification, totizacion, factura,
certificacion, pedido).

5. Los documentos que respaldan el pr
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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