Informe de Actividades Agosto 2019

Guatemala 30 de agosto de 2019 #

Senor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

A

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Agosto de 2019, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,‘que a continuacion
se describe:

1. Contrato No. DSESAN-408-2019-029 /

2. Nombre: Javier Enrique Matta Garcia /
3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyar en la recepcion de los bienes, utiles y
suministros  adquiridos por la SESAN  para
consumo de la institucion.

Durante el mes agosto apoyé en la recepcion de los
bienes, Gtiles y suministros adquiridos por la SESAN.

2 Apoyo en la actualizacion permanente de los
inventarios fisicos de existencias de maleriales y
suministros en bodega.

. Durante el mes agosto apoyé en la actualizacion
permanente de los inventarios fisicos de existencias de
materiales y suministros en bodega.

3 Apoyo en la realizacion de inventarios eventuales y
generales de los bienes, dutiles y suministros
resguardados en el almacen.

- Durante el mes agosto apoyé en la realizacion de inventario
eventuales y generales de los bienes dtiles y suministros
resguardados en el almacén.

4 Apoyo en el despacho de las cantidades de
bienes, utiles y suministros que soliciten las
distintas direcciones de la SESAN, verificando que
se cuente con la autorizacion respectiva.

« Durante el mes agosto apoyé en el despacho de las
cantidades de bienes utiles y suministros que solicitaron las
distintas direcciones de la SESAN, verificado que se cuente
con la autorizacion.




N

Otras actividades que sean necesarias en el area - Durante el mes agosto apoyé actividades en la impresion de
' de Almacén y Direccion Administrativa y de tarjetas de Control de Ingreso y Egreso del area de Almacen en
Recursos Humanos. papel autorizadas, apoye en el archivo de la documentacion,

entre otros.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

DPI 71217

nistrativa
i y Nuvicond




Informe Final de Actividades

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

o

Guatemala 30 de agosto de 2019 -

Respetuosamente me/dirijo a usled, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 18 de Junio al 31
c

de Agosto de 2019, *con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, fue a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-408-2019-029 ¢
2. Nombre: Javier Enrique Matta Garcia
3. Unidad Administrativa:

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO
1 Apoyar en la recepcién de los bienes, utiles y
suministros  adquiridos por la SESAN para

consumo de la institucion.

« A parlir del 18 de junio al 31 de agosto apoyé en la
recepcion bienes, materiales y suministros  adquiridos por la
SESAN para consumo de la institucion.

2 Apoyo en la actualizacion permanente de los
inventarios fisicos de existencias de maleriales vy
suministros en bodega.

- Apoyé en la actualizacion permanente del inventario fisico
de existencias de materiales y suministros en bodega durante
junio y agosto.

3 Apoyo en la realizacion de inventarios eventuales y
generales de los bienes, uliles y suministros
resguardados en el almaceén.

. Apoyé en la realizacion de inventario eventuales vy
generales de los bienes, materiales y suministros resguardados
en el almacén durante el mes de agosto.

4 Apoyo en el despacho de las cantidades de
bienes, utiles y suministros que soliciten las
distintas direcciones de la SESAN, verificando que
se cuente con la autorizacion respectiva.

«+ A partir del 18 de junio al 31 de agosto apoyé en el
despacho de bienes, materiales y suministros a las distintas
Direcciones y Delegaciones que conforman la institucion,
segun cantidades que fueron autorizadas por la Direccion
Administrativa y de Recursos Humanos.




5 Otras actividades que sean necesarias en el area
de Almacén y Direccion Administrativa y de
Recursos Humanos.

»  Apoyé en la impresion de borrador de tarjetas para corte del
primer semestre 2019, archivo de correspondencia enviada y
recibida, asi como recepcion de hojas moviles para tarjetas de

control de almacén e impresion en el autorizado otros, etc
del 18 de junio al 31 de agosta2019. D\

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en Igs archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

et /
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