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Juan Carlos Carfas Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Daspacl

ho

Suchitepéquez 31 de julio de 2019 .

-

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar e! Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 al 31 de Julio de
2019, con el fin de dar cumplimiento a la cléusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe: -
-~

1. Contrato No. DSESAN-683-2019-028 :

2. Nombre: Onofre Gamaliel Wzep ltzep

3. Unidad Administrativa: Eaortalecimiento Institucional / Suchitepéquez, -

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

L :2’ PE:::;':,? G:O:‘:oizggg Iogfsn::n;fck';i reur:rone;: » Se apoyd a la Delegacién Departamental en brindar
Delegaci érjj Departamental ¥ P material logistico en reunién de COMUSAN del Municipio de

: San José El [dolo correspondiente al mes de Julio.
+ Se apoyd a la Delegacién Departamental en brindar
material logistico en reunidn de COMUSAN del Municlpio de
Santo Domingo correspondiente al mes de Julio.
+ Se apoyd a la Delegacion Departamental en brindar
material logistico en reunién de COMUSAN del Municiplo de
Rio Bravo correspondiente al mes de Julio.
. F;’ re;’:;‘::; a;’:°‘f7‘1‘a;oa"g:mfﬂ£3 ‘;f:ct‘ingw“”; - Se apoy6 a la Delegacion Departamental en |Ia
: 3 5 elaboracién y actualizacion de directoric de las Instituciones
persmfamx.ente, :nc_:luyen?to - la  elatiorei _y de Gobierno y Particulares con las que se comunica los
actualizacion del directorio impreso y electrdnico Integrantes i SESAN para malbar s Recies.
de todos los contactos de la Delegacién, para dar : :
i o correspondiente al mes de Julio.
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma. » Se apoyé a la Delegacién Departamental en dar
seguimiento y atencién amable a las personas que se
comunican vla telefénica, se le da seguimiento segln el
requerimlento que realizan, asf también se realiza llamadas
telefénicas por indicaciones de acuerdo a lo requerido en la
Delegacidn, correspondiente al mes de Julio.

8 ?) ApOar 4l 1a. slabasadiin -y trasfado. de i, Se apoyod a la Delegacion Departamental de
mforfpes. ordinarios y, extragrdinerios, Suchitepéquez en la elaboracién de oficio dirgido a la
ELT:::_:::,;;O:::I’Q se:ﬁ';’;ﬂz:i:jzu?ldn' y: atrod Gobemacién Departamenta!l donde se solicitd realizar la

: Convocatoria a las instituciones de Goblemo para participar en
la reunién ordinaria de CODESAN, comespondiente al mes de
Julio.
» Se apoyé a Ila Delegacién Departamental en |Ia
calendarizacién de reunion de CODEDE corespondiente al
mes de Julio.




» Se apoyé a la Delegacién Departamental en Ia
calendarizacién de reunién de UTD comrespondiente al mes de
Julio.

» Se apoyd a la Delegacion Departamental en la
calendarizacién de reunién de CODESAN correspondiente al
mes da Jullo.

4 d) Colaborar en la clasificacion, registro y
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Deslegacién y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

« Se apoyé a la Delegacisn Departamental en la
creacién de archivo, clasificacion del archivo existente para
control de la recepcién y envio de comespondencia a traveés
de cargo expreso que se maneja en la Delegacién, de
acuerdo a las normas de SESAN central correspondiente al
mes de Julio.

» Se apoyé a la Delegacion Departamental en el control
de correlativos de oficios realizados durante el mes de Julio.

5 e) Participar en los
administrativos que apoyan el quehacer de I[a
Delegacién, incluyendo la revision de los
requerimientos de Insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion,

procedimientos

« Se apoy6é a la Delegacién Departamental en realizar oficio
para seguimiento de remisiones de vehlculos correspondiente al
mes de Julio.

» Se apoyd a la Delegacion Departamental en el consolidado
de informes de actividlades semanales comespondiente al mes
de Julio.

6 f) Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccidn de Fortalecimiento Institucional.

«  Se apoyo a la Delegacion Departamental de Suchitepéquez
en atender de forma cportuna al personal de Instrucciones
Publicas en !a entrega de convocatorias a reuniones a nivel
Departamental y Municipal correspondiente al mes de Julio.

5. Los documentos que respaldan el producte del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f) M
DPl 177947709 1013

'\Y/
) —&
Ing. René Martirez Farfén

DIRECTOR DE PORTALECTMIENTO IHST[TUC!O.N:\L
Seeretatls de Sequridad Alimentariz y Nutricional
.SESAN-

realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
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