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Juan Carlos Carfas Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
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Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 al 31 de Julio de
2019, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe:

i

1. Contrato No. DSESAN-630-2019-029

2. Nombre: Iris Anabely Barrios Girén "

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Quiché .~

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

[ _No. ACTIVIDADES CONTENIDAS ENCONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS =i
1 2) Pa::tlgip'ar ;e apdoyo loglelion :e .:’as reunlon?s = En el presente mes se planificé una reunién de equipo con

D SRR COENaconan: I (EODCHGHAR. SRRE 1 b participacion de todos Ilos monitores y delegada

Delegacion Departamental.

departamental, asl mismo se participp en la reunién ordinaria
de CODESAN donde se consolido informacion, la elaboracion
de una agenda y un listado de asistencia, se redacté y se dio
lectura a un acta en el libro de CODESAN, se participé en
Mesa Técnica, donde se recabaron los datos necesarios para
la elaboracién de la Minuta.

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacién.

2 b) Bn.ndar dIEean y Ao a_las persor}a§ que |, En apoyd en el mes de junic se recibieron llamadas de
o reqlimea por' Medio’ TRleforios) electro_mco Y| SESAN Central, otras instituciones y personas en particular,
persor)alm.ente, |nc‘luyenfio . a elaboramén' . y por lo cual se les dio respuesta y seguimiento a lo solicitado,
actualicacion dsl “diracian mpresa y ieciunion ademas de dar respuesta a los correos electrénicos recibidos,
g t?d?s las contactos. .de i Delegaclo‘n. paral.gd se realizo actualizacion de datos del personal y contactos
seguimientc a las actividades establecidas por la | .

] importantes,
misma.

. ?) Apoyar en_ Ia_ alsbatacin ¢ tras!ado‘ dal. Se apoyd a la delegacidn en la elaboracién de informes
1nfor.r‘nes. Ardigarias y' ef)'ctraordlnanos, solicitados por SESAN central, delegada departamental y otras
hlanificacionas, calendaljlzacmn, ¥ romas instituciones, asl mismo se elaboraron 4 bitdcoras de
dosmntasiqueskora rquatidas, actividades y 4 planificaciones semanales.

3 A . F:olaborar e i cIaS|ﬁcac|?n. reglstro V1. se apoydé a la delegacién departamental en traslado y
_s.egu:miento a la _,CO"ESpondenF'? oficial qu.e clasificacién de comrespondencia por medio de Cargo Expreso
lixifesa 2. B Delegacion y E_I SSEUITISED: MBcsaano hacia SESAN central y de la misma manera se recibieron 10
e er fesipRste € I teuandd, sobres de correspondencia enviados desde SESAN central.

2 e) o Pgrtlclpar an JBx.  pracedinneaios . Se apoyd a la delegacién deparfamental en la realizacién
admlnlst‘ratlvos' gee; spayan el q_u Eahacer dy de oficios, pedidos, cartas de satisfaccion para la solicitud de
Delegacién, incluyendo la revisibn de los

servicios para los vehiculos asignados a esta delegacion, asl
mismo se recibieron cotizaciones del taller encargado del
mantenimiento de dicho vehiculos, asi como se realizo Ila
solicitud de insumos, las cuales fueron enviadas a SESAN
Central.




"6, f) Otras actividades que le sean requeridas por « En apoyo a delegacion departamental se recibieron,

el Delegado Departamental, Despacho Superior y realizaron, revisaron y {rasladaron solicitudes varias requeridas
la Direccion de Fortalecimiento Institucional. por SESAN Central, otras instituciones, la Delegada
Departamental y monitores para su traslado hacia SESAN
Central y darles seguimiento.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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Atentamente,
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Ing. René-Murtinez Farfan — SUbsEcretarta Técnica
DIRECTOR D PORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL eeretania e Sequridad Alimentaria y Nutricions!
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