Informe de Actividades Junio 2019

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Petén 28 de junio de 2019

-

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Junio de 2019, con el
fin de dar cumplimiento a la clusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-197-2019-029

2. Nombre: Yohandra |zabel Ortiz Guerra De Vega

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Petén
4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

T ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

7

/

T ACTIVIDADES REALIZADAS. =

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
de ftrabajo convocadas y conducidas por la
Delegacién Departamental.

+ Se apoyé a la Delegacion Departamental en imprimir
listados de asistencia de la Comisién Departamental de
Seguridad Alimentaria y Nutricional y del delegado y monitores
municipales.

« Se apoyd a la Delegacidn Departamental de Peten en
imprimir convogcatoria para reunién mensual de CODESAN.

2 b} Brindar atencién y apoyo a las personas que
lo requieren por medio telefénico, electrénico y
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy
actualizacién del directoric impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la

+ Se apoyé a la Delegacidon Departamental recibiendo vy
brindando informacion a toda persena que visite las oficinas de
SESAN, por teléfono, o correo electrdnico.

+ Se apoyé a la Delegacién Departamental de Petén en
revisar y actualizar los directorios telefénicos de instituciones

misma, de gobiermnc y alcaldes municipales.
A .c) APy en' la. elaboracion ¥ tras].ado. del Se apoyd a la Delegacion Departamental recibiendo
informes ordinarios y extraordinarios,

informes del personal, bitdcoras de vehiculos y motaocicletas

ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

planiicecionss, calendar_macuén, y. ofros revisando y enviando a oficina central.

documentos que le sean requeridos.
+ Se apoyé a la Delegacién Departamental de Petén en
diferentes actividades para fener buenos resultados de las
mismas.

4 r o -
d) ”Colaborar en la clasmcacn_o h reglstro V1. se apoyé a la Delegacidn Departamental en llevar buen
seguimiento a la comespeondencia oficial que

control con documentacion que se recibe de oficina central asi
como la que es enviada.

5 e) Participar en los
administrativos que apoyan el quehacer de la
Delegacidn, incluyende la  revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacién.

procedimientos

+  Se apoyd a ia Delegacion Departamental en un consolidado
de combustible para luego mandario en digital y fisico a
SESAN central.

+  Se apoy6 a la Delegacion Departamental en un consolidado
de combustible para luego mandarlo en digital y fisico a
SESAN central.




f) Ofras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccitn de Fortalecimiento Institucional.

recibir
Consejo

+ Se apoyé a la Delegacion Departamental en
documentos de los diferentes municipios para
Municipal de Desarrollo y reenviarlas al personal.

»  Se apoyd a la Delegacién Departamental de Petén en
participar en reuniones convocadas por el Delegado

Departamental.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f) In o H A= i n
DIRECTOR DE ALECIMIENTO IFSHTUC!O.HA.L
Seeretaria de Seguridsd Alimentaria y Nutrieional

.SESAN-

realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
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informe Final de Actividades

Serfor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Petén 28 de junio de 2019

L

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 4 de Enero al 30

de Junio de 2019, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:;

1. Contrato No. DSESAN-197-2019-029
2, Nombre: Yohandra lzabel Ortiz Guerra De Vega

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento lnstitucional / Petén
4, A continuacién detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

L Nb. - ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO L

'ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
de frabajo convocadas y conducidas por la
Delegacién Departamental.

* Se apoyd a la Delegacion Departamental de Petén en
participar en cinco reuniones de la Comisién Departamental de
Seguridad Alimentaria y Nutricional (CODESAN).

* Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén en
imprimir y tener listos B listados de asistencia para los
participantes a las reuniones de CODESAN y 8 listados de
reuniones del Delegado Departamental y  monitores
municipales.

2 b)  Brindar atencién y apoyo a las personas que
lo requieren por medio telefonico, electronico y
personalmente, incluyendo la  elaboracién v
actualizacion del directoric impreso y electrénico
de todos los contactes de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la

+ Se apoyé a la Delegacidon Departamental de Petén en la
atencion a personas de las instituciones que nos visitan para
distintas gestiones, ya sea personal, telefénico o por medio
electrénico dando respuesta inmediata a lo requerido.

 8e apoyé a la Delegacion Departamental de Petén en

misrma, actualizar de forma mensual el directorio de instituciones y
autoridades municipales quedande en versién fisica y
electrénica y el directorio del personal de SESAN de la
Delegacion.

2 .c) Apeyar 0. Ia. slabacaciin’ ¥ tras!ado‘ dat, Se apoyé a la Delegacién Departamental de Petén en
informes ordinarios y extraordinarios,

imprimir y enviar a oficina central, 36 informes mensuales del

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

planificaciongs, calendar'lzambn, y otros personal 029 de la Delegacion Departamental.
documentos que le sean requeridos.
* Se apoyé a la Delegacidn Departamental de Petén en la
realizacion de distintas actividades para el buen manejo
administrativo de la Delegacitn.,
& 9 1 F‘,olaborar Ar A clasmcamlén, reglstro Y1. se apoydé a la Delegacién Departamental de Petén en la
seguimiento a la comespondencia oficial que

recepcion de 11 sobres en delegacién departamental, se
archive documentos y se envid 35 sobres a oficina central de
SESAN.




- 5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de |Ia
Delegacion, incluyendo la  revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

* Se apoyé a la Delegacion Departamental en la revision y
envio a SESAN central un total de 6 consolidados de
requerimiento de combustible para poder cumplir con todas las
actividades técnicas de la Delegacién.

» Se apoy6 a la Delegacion Departamental en la realizacién
de 1B1 oficios de entrega de cupones de combustible y
distintas  actividades administrativas en la  delegacién

departamental.
<] f) Otras aclividades que le sean requeridas por »  Se apoyd a la Delegacion Departamental en recibir 40
el Delegado Departamental, Despacho Superior y convocatorias de COMUDE de los diferentes municipios de
la Direccidn de Fortalecimiento Institucional. Petén y reenviarlas a los monitores municipales.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivas de la direccién de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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