Sefior

Informe de Actividades Junio 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de junio de 2019

i

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Junio de 2019, con e
fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, qie a continuacion se

describe:

1. Contrato No.

( :\lombre:
#Unidad Administrativa:

DSESAN-152-2019-029
Alinson Jissela Davan Fernandez Sical

Fortalecimiento Institucional / Guatemal

4._ A continuacién detallo las actividades realizadas :

2l

f..Mo.l . ACTIVIDADES CONTENIDASENCONTRATO | = =" " ACTIVIDADES REALIZADAS I 77 1]
1 a) Participar en el apoyo logisti - i N .
) p HEYG logidtico de.las TRUITRNRE: |4 Participacidén en reuniones convocadas por el Delegado
de frabajo convocadas vy conducidas por la 2 ik
x Departamental en Ilas que participan la  Delegacion
Delegacion Departamental.
Departamental,
> p -
9 Brlhndar atencion y. Bk a ’a_las persor:nafs U . se brindo apoyo por medio ielefénico a las personas que
lo requieren por medio felefénico, electrénico y 8 ¥ ; g
. i requieren informacion respecto a la Delegacion de Guatemala.
personalmente, incluyendo la elaboracién vy
actualizacion del directorio impreso y electrénico
de iodos los contactos de la Delegacidn, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
3 -
F) Apoyg en. Ia. RlananEcion o tras!ado‘ da 5 Se apoyo con la elaboracién de oficios correspondientes de
informes ordinariecs y extraordinarios, | | . g S
iy i ) [ libro de actas, libro de asistencia, vidticos y multas del mes
planificaciones, calendarizacion, ¥ otros
g documentos que le sean requeridos.
w4 d) Colaborar en la clasificacion, regisiro v ; - G H
o ; - « Se apoyo con la clasificacion y registro de la papeleria,
seguimiento a la correspondencia oficial  que : PR s 2
i N i . convocatorias,notas e invitacién ingresadas a la Delegacién
ingresa a la Delegacion y el seguimienio necesario
: Departamental.
para dar respuesta a lo requerido.
5 e) Participar en los procedimientos

administrativos que apoyan el
Delegacion, incluyendo la  revisibn de los
requerimientos de insumos, suminisiros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

gquehacer de Ia

» Se apoyo con la solicitud de insumos para la Delegacién y
brindar informacién requerida para proveer uniformes vy
mobiliario de nuevo personal.




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por «  Se apoyo con el ingreso de listados de asistencia al sistema
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
f)
DPI 2993 14529 01 otw
f) _.
; Subsecretaria Técnica
: ; .\' ’ » W ] .
gfﬁfﬁu de Sequridad Alim:rt?:ils; ﬁﬁ{gg‘l Secretaris de Sequridad Alimentaria y Nutricional
t } -SESAN- -SESAN-




Sefor

Informe Final de Actividades

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

o

Guatemala 28 de junio de 2019 _~"

Respetuosamenie me dirijo a usled, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 4 de Enero al '3C

de Junio de 2019, con el fin de dar base a la clausula

TECNICO, que a continuacidn se describe:

1. Conirato

Q\lombre:
¥ Unidad Administrativa:

DSESAN-152-2019-029
Alinson Jissela Dayan Fernandez Sical

No.

4. A continuacion detallo fas actividades realizadas:

[ No._ ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO_

Fortalecimiento Institucional / Guatemala

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

Pl

ACTIVIDADES REALIZADAS |

1

a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
de firabajo convocadas y conducidas por la
Delegacion Departamental.

» Se apoyo y participo en reuniones mensuales de trabajo la
Delegacion Departamental realizando minutas informando sobre
los temas tratados. puntos importanies y compromisos hechos
durante las reuniones.

requerimienlos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las aclividades de la Delegacién.

2 i ncid apoyo a las y i ; "
b) Bn.ndar Hle cony. Poy ; persol?ats QY€ 1. Se realizaron directorios actualizados de Delegados y
lo requieren por medio telefonico, electrdnico y . :
imante s 5 elaholeiisa asistentes departamentales para el usos interno de la
a : 2 7 2
pe:szpaagén 'del direitorio éreat relectrénicg Delegacioén, asi como también se brindo atencibn por via
zaci res ; ;
Sy P y ‘ telefénica y correo electrdnico a las personas que lo requerfan,
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
.c)f Apeyr e;- Ia. SaperRdn ty traj!ado. el - Se apoyo con la elaboracién de informes, planificaciones
xtr i v :
”: or.;!'les. ) |nar|tIJs d y. Pﬁ, ox |nar:os, de  combustible,informacién  requerida sobre  vehiculos
(:) plalllseciones, o8l ar'nzac;on, L S asignados a |la Delegacién y oficios correspondientes de cada
- documentos que le sean requeridos.
mes.
4 ificacién, regi . ! :
d) . _COIIE Siutec len o clasn;c 5 p 9'?“0 Y1. se apoyo durante cada mes con la recepcién, clasificacién
u ncia oficia . ; e A
.seg |m|encl> ; I aci oc:rreiﬁogeeuim' ¢ gl’!z y archivo de cada documento, nota, convocatoria e Invitacion
ingresa a la iento necesario | : .
9 a:euh ¥ : g ingresada a la Delegacion departamental.
para dar respuesta a lo requerido.
ici imi T Bt :
’ e()j “tPt.artlclpar il 'OSI pro:ed 'CTMC:S »+ Se apoyo con fa realizacién y consolidacion de bitacoras
el ra NOS, it SRy R q.u '_3, acer dé 2| 4e aclividades semanales,ingreso de listados de asistencia al
Delegacion, incluyendo la revision de los

sistema,y soliciiud de insumos, mobiliario y
uniformes para uso de la Delegacion Departamental.

equipo, vy




6 fy Oftras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

«  Se apoyo mensualmente en la participacién y elaboracién
del acta de las reuniones ordinarias de CODESAN vy la
asistencia en reuniones requeridas por el Delegado
Departamental.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

&

Atentamente,

DPI 299314529 0101{

o 3 A NTO INSTITUCIONAL
rctmrtrirmn’tﬁﬁmwrii ¥ Nutrieiong|

-SESAN.

O

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

f)

e
f  Licd, Heig/Ruano tO10 /
Sec:elar;: e Sguﬁda Alimentaria y Nutriclonal
-SESAN-




