Informe de Actividades Mayo 2019

Serior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de mayo de 2019 /

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2019, con el

clausula tercera del

fin de dar cumplimiento ‘a la
; que a continuacion se describe:

INDIVIDUALES EN GENERAL

1. Contrato No. DSESAN-37-2019-029 ( /

2. Nombre: Grizel Caravantes Caravantes

3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacion /
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

i No  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo ‘en la cobertura periodistica de eventos
institucionales y elaboracion de notas periodisticas
para pagina web y redes institucionales.

«  Recopilacion de informacion para redes sociales y nota
periodistica en actividades organizadas por la SESAN u otras
instituciones en las que participa el Secretario o las
Subsecretarias, para la redaccién de notas que se publican en
redes sociales y pagina web, asi como boletines
institucionales.

2 Apoyo en la redaccion de guién para programas de
radio y television institucionales.

- Redaccién de guiones radiofonicos y de television para los
programas semanales SESAN Radio y SESAN Television
transmitidos en TGW y Canal de Gobierno todos los martes y
jueves respectivamente.

3 Apoyo en la conduccidén de los programas de radio
y television institucionales.

«  Conduccién de los programas semanales SESAN Radio y
SESAN Televisién transmitidos en TGW y Canal de Gobierno
todos los martes y jueves respectivamente.

4 Apoyo en la grabacion de locuciones para malerial
comunicacional (capsulas, notas, entre otros).

«  Locuciéon de voz en off para Al Instante, SESAN Noticias y
Capsulas de radio.

Locucién de voz en off para Al Instante, SESAN Noticias y
Capsulas de radio.

5 Apoyo como maestra de ceremonias en eventos
organizados por SESAN y ofras instituciones
cuando sea solicitado.

«  Conduccién de eventos organizados por la SESAN u otras
instituciones que asi lo soliciten.
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6 Ofras actividades que sean requeridas por las
autoridades superiores de la SESAN.

+  Relaciones publicas con periodistas y medios de
comunicacion que interactien con el Secretario y
Subsecretarias, asi como solicitud de espacios para los
mismos. Redaccion de material para Al Instante, capsulas de
radio, convocatorias de medios y comunicados de prensa.
Coordinacion de invitados a los programas SESAN Radio y
Television. Comunicacion con delegados para solicitud de
informacion.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Comunicacion e Informacién de SESAN.
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M S Oscar Humberlo Flores Ruano

Director de Comunicacién e Informacifn
Secretarla de Sequiided Aimentaria y Nuicieral




