Sefor

Informe de Actividades Mayo 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de mayo de 2019y

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2019, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/ que a continuacion se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-354-2019-029 ¢
Guiby Yadira Sical Gamez
Planificacion Monitoreo v Evaluacién ¥

No.

4, A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 T )
Apoy?r o0 13 ‘coprdinagn 03 (8 BpEnie B HEbRo-f Apoye en la coordinacion de la agenda de trabajo del
del Director. :
Director.
f;pogo =t Ij reFESC|Tnbirc;izxigiac:on, y Togisio: dei} | Apoye en la recepcion, clasificacion, y registro de la
CRIIESRRRERNciaCela ’ correspondencia de la Direccion de Planificacion, Evaluacion y
Monitorio.
3 Apoyo en el seguimiento a las respuestas de la i
. : - Apoye en el seguimiento a las respuestas de Ila
correspondencia de la Direccion. ) : i - ”
correspondencia de la Direccion de Planificacion, Evaluacién vy
Monitorio.

4 i j ivo d ; ; . ' .
Apoyo“en 6 ieustodla v minelo: el drenive 48 R , Apoye en la custodia y manejo del archivo de la Direccion
Direccion. i - i

de Planificacion, Evaluacion y Monitario.

5 Apoyo y asesoria técnica en los formalismos que ; s ;

. ) e * Apoye y preste asesoria técnica en los formalismos que se
se deben incluir en la correspondencia oficial. o S
deben incluir en la correspondencia oficial.
6 T ;
Ap°¥° ~en 'la acluallzacllon 6} WIS 'de ieeraees| | Apoye en la actualizacion del archivo de contactos de
de instituciones, organismos y otros entes que se [ . .. 2 :
] : o instituciones, organismos y otros entes que se relacionan con
relacionan con la Direccion. 5 s T £y G
la Direccion de Planificacion, Evaluacion y Monitorio.
7 | dinacid isti i L - .
Apoyd en la coordinacion yllog|st|c.a e eUniones Apoyo en la coordinacion y logistica de reuniones y/o
y/o eventos en los cuales participe el Director. . .
evenlos en los cuales participe el Director.
8 Participar en capacitaciones,

adiestramiento vy
otros de su competencia.

* Participe en capacitaciones, adiestramiento y otros de su
competencia de Direccion de Planificacion, Evaluacion vy
Monitorio.




‘9 Apoyar otras actividades asignadas por el Director
de Planificacion, Monitoreo y Evaluacion y/o las
autoridades del Despacho Superior de la SESAN.

Apoyo en regularizacién de tarjeta de inventarios del Direcidr | ,3'

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Planificacion

Monitoreo y Evaluacion de SESAN.

-

Atentamente,

"
216708710

Subsecretaria Técnica
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional

-SESAN-




