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Informe de Actividades Abril 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de abril de 2019 v

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 10 al 30 de Abril
de 2019,1 con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO.‘ que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

/

)
DSESAN-328-2019-029
HAZEL ARLETTE ALONZO NAVAS*
Financiera

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! :) .tAIpoyo c;)'rr ﬁspondnentz eln el ta.:fchlvo tf':'co dy * 1. Se apoyé en ordenar los Cur’s fisicos de Marzo y Abril.
I'g' T), parz_aé aan.acce‘so e da gles |o§ co? a' © de 2. Se apoy6é en escanear los Cur’'s previo a su archivo fisico
a 'lrecm'n mgncuera . ’e a ecrelarla  ce para tener una copia digital y un acceso mas rapido para
Seguridad Alimentaria y Nutricional. .

consulta de los mismos.

2 b) Apoyo en la aclualizacion y control del archivo | | 1. Se apoyé llevando un control de todos los Cur’'s en
cronolégico de los documentos de las areas de la Excel' de los meses de Marzo y Abril
Direccién Financiera de la Secretaria de Seguridad y '
Alimentaria y Nutricional.

3 c) Apoyo en foliar los documentos que respaldan la

ejecucion de gasto del presente ejercicio fiscal de
la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional.

+ 1. Se foliaron 66 Cur's de los meses de Marzo y Abril de
2019.




427

4 d) Otras que sean asignadas por el Director + 1. Se apoyd en el control y revisién de la liquidacién de
Financiero y/o las autoridades superiores de la reconocimiento de gastos del mes de Marzo.

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.
2. Se apoy6 en el evento de INCOPAS del dia 30/04/2019.

3. Se apoyé en el area de inventarios, llevando un registro de
todo aquello que hay en bodega.

4. Se apoyé brindando a compras un listado de Cur’s de Fondo
Rotativo.

5. Se apoy6 recibiendo correspondencia de otras Direcciones
de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Financiera de
SESAN.

Atentamente,

f) - f)
N, Alberto\ Judyez Ponce
DRECTOR ADYUNISTRATIYD Y OE RACURSOS HUMANDS

Secretarfa ¢ Seguridad Alimentdria y Nutrigional
-~ SEFAN

subsecretario Administrativo en Funtiones




