Informe de Actividades Mayo 2019

Quetzaltenango 31 de mayo de 2019 ¢

Sefor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usled, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2019.lc con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICG que a continuacion se
describe:

1. Contrato No. DSESAN-206-2019-029/

2. Nombre: Cicely Jahilene Ramirez Chilel !
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Inslitucional / Quetzaltenango #
4. A continuacién detallo las actividades realizadas :
. No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO
1 a) Participar en el apoyo logistico de las

+ Apoyo en solicitud del cambio de la comunidad de
Colomba Costa Cuca y Municipio de Coatepeque ya que estas
comunidades se encueran en zona Roja

reuniones de trabajo convocadas y conducidas por
la Delegacion Departamental.

2 b)  Brindar atencién y apoyo a las personas que
lo requieren por medio telefénico, electronico y
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy
actualizacion del directorioc impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las aclividades establecidas por la
misma.

3 c) Apoyar en la elaboraciébn vy traslado de
informes ordinarios y exiraordinarios,
planificaciones, calendarizacién, y otros
documentos que le sean requeridos.

+ Brindar atencién a las personas que lo requieren atreves
de medio telefénico, y actualizacién de todos los contaclos de
la Delegacion Departamental de Quetzaltenango.

+ Apoyo en el traslado de los verificadores a SESAN
CENTRAL de los vehiculos del Departamento de Transilo de
la Policia Nacional Civil (PNC), donde no se tiene ninguna multa
hasta la fecha, que se encuentran asignados a la Delegacion
Departamental de Queizallenango.

4 d) Colaborar en la clasificacién, regisiro y
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

Apoyo en la recepcion de informe dirigida al Delegado
Departamental . Donde el sefior Gobernador solicita a todas
las instituciones la cantidad de personal que se encuentra en
cada una de ellas para la recaudacién del banco de Incaparina.
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&) o i Pgrtlc;par en i8S precEdimIcHice * Apoyo para unificar las Bitdcoras Semanales de todos los
administrativos que apoyan el quehacer de la y
. . e monilores del Deparlamento de Quetzaltenango
Delegacion, incluyendo la revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.




6 f)  Ofras aclividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

Apoyo en Reuniones requeridas por el Delegado
Departamental donde se les indica a todos los monitores que
deben de alimentar la plataforma del control de actividades
desde Enero ala Fecha

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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f !
80178 0920
\/ y
f) : I
Ina. | ritinez Farfén

PTRTOTOR B FORTALBCINTENTO INSTITUCION,
seteieris defSegurided Alimeatariy y Nutrieion
SLSAN-

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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