Informe de Actividades Mayo 2019

Jutiapa 31 de mayo de 20191

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2019.' con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,' que a continuacion se
describe:

/ Contrato No. DSESAN-184-2019-029 ' |

2. Nombre:  José Juan Gonzalez Zepeda / ‘
3. Unidad Administrativa: Eortalecimiento Institucional / Jutiapa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 - o -
a) Partlcpar en el apoyo logistico de'las reuniones | | o apoyé a la delegacion Departamental SESAN
de trabajo convocadas y conducidas por la Jutiapa
Delegacitn Departamental. en la reunion ordinaria de CODESAN comrespondiente al
mes

de Mayo de 2019 la cual fue realizada en el rancho del area
de salud Jutiapa a las 9:30 am, se trataron temas y se
tuvieron presentaciones de suma importancia con la
finalidad de mejorar el trabajo en equipo de seguridad
alimentaria y nutricional con las demas instituciones en
acuerdo mutuo, dejando establecido compromisos y
acuerdos donde cada de las instituciones debera cumplir
segun el acta.

2 b) Brindar atencion y apoyo a las personas que
lo requieren por medio telefénico, electrénico vy
personalmente, incluyendo la elaboracién y
actualizacién del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

*+ Enel mes de Mayo se apoyd en la delegacion
departamental SESAN Jutiapa en la realizacién de
actividades

administrativas las cuales son: Se apoy6 en el servicio y

atencion al publico en general, se apoyd en envios y
recepcion de correos electrénico, se  apoyo en la atencién a
la linea telefénica y se apoyd en el ordenamiento de
documento de la Delegacion Departamental

de Jutiapa correspondiente al mes de mayo.

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de
informes ordinarios y extraordinarios,
planificaciones, calendarizacién, y otros
documentos que le sean requeridos.

* Se apoyé en la Delegacion Departamental de Jutiapa
durante el mes de mayo de 2019 con las siguientes
actividades:

1). Se apoydé .en el consolidado y traslado de los informes y
facturas de pago de cada uno de los monitores del

renglén 029.

2). Se apoyé en la revision y consolidacidon de la
bitacoras de

actividades y bitacoras de combustible @ semanalmente  de
cada monitor en la delegacion departamental SESAN




QF N
Jutiapa. R
. A . polaborar e clasmcacn_on, reQ'Stm Y1+ El mes de Mayo de 2019 en la delegacién departamental
seguimiento a la correspondencia oficial que SESAN Jutia o T _— are ) lidaci
> . . . pa se apoyé en la logistica de la consolidacion
ingresa a la Delegaciéon y el seguimiento necesario st THilBiRS Weniugl da
e Delegacion Departamental SESAN  Jutiapa  correspondiente
al mes de Abril, la cual se hizo entrega a Gobernacion
Departamental de Jutiapa, se apoyd en la logistica de oficios
y otros documentos las cuales fueron enviados por medio de
correspondencia via cargo, dandole el debido
seguimiento hasta su entrega, se apoyo en la delegacion
departamental de Jutiapa el recibimiento de
correspondencia via cargo de parte de las oficinas de
SESAN central.
g e) - P?FIIClpaT il los  procedimientos + En el mes de Mayo de 2019 se apoyo en la elaboracion de
administrativos que apoyan el que.hacer de la dalioiid ds
Delegacion, incluyendo  la  revisién  de  los | oo iune e vehiculos de la motocicleta M-436CTH, M-401CTH
requer:mlentos de In.Sl:ImOS, suministros y equipo y M-015CLC, también se apoyé en la logistica del
necesarios para las actividades de la Delegacion. o i
recibimiento de Insumos para la Delegacion Departamental
de Jutiapa, se apoyo en la consolidacion de
constancia de comisién y actividades relevantes semanal de
cada uno de los monitores, se apoydé en impresion de
listado  de actividades comusan para cada monitor municipal
de SESAN Jutiapa .
6 f)  Ofras actividades que le sean requeridas por

el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

*  Enla delegacion departamental de SESAN Jutiapa, se
apoyo en la solicitud de nombramientos para el Delegado
Departamental y monitores 021 de SESAN Jutiapa de las
distintas actividades realizadas durante el mes de Mayo.

Se apoyo en el consolidado de actas de COMUSANES de cada
monitor municipal y sus distintos municipio asignados del
Departamento de Jutiapa durante el mes de mayo de 2019.

Se apoy¢ en la consolidacién y envio de informes de MONISAN
de cada monitor municipal durante el mes de mayo diariamente.

5. Los documentos que respaldan el

producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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