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Informe de Actividades Mayo 2019,

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Izabal 31 de mayo de 2019 #~

Respetuosamente me dirljo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2019;/ con el
fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,/que a continuacién se

describe:

1. Contrato No.
2. Nombre;
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-170-2019-029 #
Gilda Lisbeth Mendoza Pérez

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / 1zabal .

No. . ACTIVIDADES.CONTENIDAS EN CONTRATO - ' ACTIVIDADES REALIZADAS

1 :) Pa:nlzlgar en el ap(c;yo logistico :ue ';as reunlone;s . Se apoyo la coordinacion para llevar a cabo la reunion
e ra”ajo convocadas y  conducidas  por fa ordinaria de CODESAN correspondiente al mes de mayo, en el
Delegacion Departamental. Departamento de Izabal.

2 Ib) Brl'ndar atencion g aployllora.las plers:)rga,s Wet.  se dio respuesta a todo correo recibido dando seguimiento
° requllerent por' n:e 'o doeeclmtco. 'ebe<r: ci?)'r(\:o y a lo solicitado, para el cumplimiento de las tareas
pe(rso;\a m:n e,d | lréc':uy:an' . a el oa: tréni Y| administrativas en Ia Delegacion Departamental de lzabal. Se
aclualizacion - del directorio Impreso y elec €0 | actualizo el directorio telefénico a nivel institucional, en el mes
de todos los contactos de la Delegacion, para dar de mayo
seguimiento a las actividades establecidas por la '
misma.

3 .C) f Apoyar e:’ Ia. elaboracion ty tra;:idor. del. Se dio seguimiento en la consolidacion de planificaciones,
n or.rﬁes' ordinarios y' gx raordinarios, bitacoras e informes mensuales correspondiente al personal de
planificaciones, calendarizacién, y otros la Delegacién de Izabal, en el mes de mayo.
documentos que le sean requeridos. !

4 d) . F:oltaborar Ien la CIas'anc'_én' ;engtro Y1. se apoyo a la Delegacion, en la clasificacion de
rsegwmlentla Da | a ”corresp;on en.cu':.l to icia ql{e correspondencia recibida y enviada, archivando tocdo documento
ingresa a fa Lelegacion ye, seguimienio necesano 1 yministrativo en donde corresponde por medio de archivo
para dar respuesta a lo requerido. digital y fisico, en el mes de mayo.

5 e) Participar en los procedimientos

administrativos que apoyan el
Delegacién, incluyendo la revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

quehacer de la

* Durante el mes de mayo se dio seguimiento a todos los
procesos administrativos que se realizan mensualmente, y se
hicieron los requerimientos respectivos para el buen
funcionamiento de la Delegacién Departamental.




742

6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y

la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Se parlicipo en la reunién de equipo correspondiente al mes

de mayo. se apoyo a la Delegada Departamental en toda
actividad que me fue asignada en el mes de mayo.

5. Los documentos que respaldan el producto del
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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