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Informe de Actividades Mayo 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de mayo de 2019 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de}wayo de 20& con el
q

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-152:2019-029 /
*" linson Jissela Daven Femandez Sical !

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

ue a continuaciéon se

Fortalecimiento Institucional / Guatemala

No:. "ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO _ACTIVIDADES REALIZADAS
! :)e P::;n:aor e:o:|oz:::z IOQIStz’n:eC,LZSS reugurone‘: + Se participo en reuniones de equipo y se realizo minutas
. J v y uel P informando sobre temas importantes y acuerdos llegados en la
Delegacion Departamental. reunion

2 :)) Brllndar atencion ;’I ap::):ora'las pc'ars?r‘la? que | . se elaboro y actualizo directorio electronico de asistentes
0 requieren por' medio teleionico, elec r°,"'°° y administrativas de las delegaciones para uso interno de la
perscnalmente, incluyendo la  elaboracibn y Delegacion
actualizacién del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
ssguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

2 .c) ¢ Apoyar e;‘ Ia' elaboracion ty tra:!ado. de . Se apoyo con elaboracion de oficio y entrega de
n °'.’T’°s. ordinarios y. e.x raordinarios, planificacion de combustible del presente mes de los vehiculos
planificaciones, calendarizacién, y otros asignados a la delegacién
documentos que le sean requeridos.

4 9 . F)o!tabomr Ien la clas:f(;caclén, ;engtro Y1. se apoyo con la clasificacién de oficios recibidos en la
§agu|m|eno a -correspon enf: 'a. onca qug delegacién asi como recibimiento de correspondencia dirigida a
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario la Delegacién
para dar respuesta a lo requerido.

5 e) Participar en los procedimientos

administrativos que apoyan el
Delegaciéon, incluyendo la revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

quehacer de la

+ Se apoyo en requerir lo necesario en equipo y mobiliario
para la delegacion, tal como equipo para nuevos monitores de
la Delegacion.




-6 f) Ofras actividades que le sean requeridas por . Se participo y elaboro el acta de la Comision Departamental.1-J .
el Delegado Departamental, Despacho Superior y de Seguridad Alimentaria y Nutricional del mes.

la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

B\\E\\DAD Al "'ll?\.\

Atentamente, _é";_@
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Subsecretaria 1ecnica
Secretarfa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-
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