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Informe de Actividades Mayo 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de mayo de 2019 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 20‘19',r con el

fin de dar

cumplimiento a la clausula tercera del

INDIVIDUALES EN GENERAL,ique a continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-15-2019-029" .
FRANCISCO ELISEQ PEREZ TULUC"

Subsecretaria Administrativay’

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
y - T ;
Apoyar en los procesos . de tlpo_ admlnlstratlvo + Se apoyd en la elaboracion de proyectos de oficios para
interno de la Subsecretaria Administrativa de la ; i ;
SESAN traslado de actuaciones administrativas a cargo de Ia
' Subsecretaria Administrativa de la SESAN.
2 Analizar la documentacion a cargo de la . '
. . . + Se analizaron los aspectos legales de proyectos de oficios,
Subsecretaria Administrativa. . . .
providencias y otros documentos de la  Subsecretaria
Administrativa de la SESAN.
3 Analizar la documentacion legal de los expedientes : .
; : + Se analizaron los aspectos legales de expedientes
que sean conformados por las Direcciones a cargo ) N e
: . : relacionados con procesos de Licitacion, Cotizacion, Compra
de la Subsecretaria Administrativa de la SESAN. ; ; ; : ;
Directa, Baja Cuantia y Arrendamiento de Bienes Inmuebles.
Se analizaron los aspectos legales de expedientes
relacionados con el pago de prestaciones laborales e
indemnizacion de ex empleados de la SESAN.
Se analizaron los aspectos legales de proyectos de Acuerdos
Internos de SESAN elaborados por las Direcciones a cargo de
la Subsecretaria Administrativa de SESAN.
Se analizaron los aspectos legales de proyectos de
Resoluciones de la SESAN, elaborados por las Direcciones a
cargo de la Subsecretaria Administrativa de SESAN.
Se analizaron los aspectos legales de proyectos de oficios,
providencias y otros documentos de las direcciones a cargo de
la Subsecretaria Administrativa.
4 A : o
C;:;z:recza aantoe arm::Iqugﬁdnentldac:mlit;tcll;écs d: + Asistir a reunion de trabajo a solicitud del de la Direccion
P ; P POy . 9 y P Administrativa y de Recursos Humanos de la SESAN.
actuaciones relacionadas con  procesos
administrativos a «cargo de la Subsecretaria
Administrativa.
5 Emisién de Opiniones Juridicas en lo relacionado a : S -
" iy + En este periodo no se realizd ninguna actuacion de esta
la Administracién Publica. e
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v B Otras actividades que le asigne la Subsecretaria
Administrativa.

+  En este periodo no se realizé ninguna actuacion de esta

naturaleza.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Subsecretaria

Administrativa de SESAN.
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Atentamente,

fl__~=——

DPI 22401642301
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Lic, M udrelz Popce

DRECTOR ADMINISTRATIVO! DE RECYRSQS HUAROS
Secrelaria de Sequridad fAlimentana y Nutrlcional
SE$AN

Jubsecretario Administrafivo en Funcigne

cubsbtrétaria Administrativa
Secretaria)de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-




