Informe de Actividades Mayo 2019

Senor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nulricional
Su Despacho

El Progreso 31 de mayo de 2019 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Aclividades realizadas durante el mes de Mayo de 2019,/con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,ﬁ]ue a continuacion se

describe:

1. Contralo No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-137-2019-029 i/ /
Julia Amparo De los Angeles Ramirez

Fortalecimiento Institucional / El Progreso #

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

[ INo. ' ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO . ACTIVIDADES REALIZADAS " |

1 a) Particip_ar en el apoyo logistico de.ias reuniones | Se apoyo a la Delegacién SESAN El Progreso en 03
de tral?ajo Gafvagadas Y cofducdas por fa reuniones de trabajo realizadas durante el mes de mayo 2018,
Delegacion Departamental. las cuales l'uéron convocadas por el delegado departamental

con todo el personal de Sede. Se apoyo en,reunién con el
personal de Sede con el Facilitador de procesos Regionales en
la Sede. Se apoyo en el seguimienlo a la convocaloria a
CODESAN llevada a cabo el 15 de mayo 2019 en la
Gobernacién Departamental.

£ b) Bn'ndar alancion y apoyo a.las persnr?aé que |, ge apoyo a la delegacion departamental SESAN El

lo requieren por medio (lelefénico, electrénico y Pro lsticith. 2. distintas insliicionias b tal
) : greso en atenci gubernamentales
persor.lalm.enle. |nr‘;|uyenqo . e lstamoion . ¥ y no gubernamentales, ademas a varias personas particulares
actualizacién del direclorio impresc y electrénico o L A ik
: que visitaron la Sede departamental, solicitando informacién, a
de todos los contactos de la Delegacién, para dar : i i i
s i E quienes se les alendi6 con amabilidad v se les proporciono
sggulmlento a las actividades establecidas por la informacion solicitada de acuerdo a los lineamienlos de la
isine: Central. Enlre las Instituciones: MAGA, MIDES, MINEDUC,
MSPAS, Gobernacion entre ofras durante el mes de mayo
2019. Ademas se apoyo en la actualizacion de base de
contactos y medios de comunicacién con quienes se realizaron
diversidad de articulaciones a nivel departamental. _

3 f:) Apayar E"_ Ia. elaboracmn_ Y 1ras!ado. de Se apoyo a la delegacion El Progreso duranie el mes de
|r_nfof.r!1es- ordinarios y_ elxtraordlnarlos, mayo 2019, en diversidad de procesos administrativos entre los
planificaciones, calendar'lza(:|6n. y otros que se mencionan: Actas y sus respectivas Certificaciones,
duchimeniosqua je Geait requaridos. conocimientos de envié de correspondencia y uso de vehiculos

asignados a la Sede para la realizacién de aclividades, oficios
varios, consolidados de bitacoras y planificaciones semanales,
agendas para la celebracibn de COMUSAN Y CODESAN.
Ademas, se dio seguimiento a diversos correos que ingresaron
a Sede y de igual manera los que se generaron en Sede como
parte de las funciones administrativas.




4 d) Colaborar en la clasificacion, registro y
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

+ Se apoyo a la delegacion El Progreso durante el mes de
mayo 2019 en la recepcion, clasificacion, registro y dislribucion
de la correspondencia ingresada a la Sede El Progreso, a la
cual se dio el seguimiento respectivo con eficiencia y eficacia.
Ademas el apoyo respectivo a los requerimientos del delegado
Departamental.

5 e) Parlicipar en los procedimientos
administralivos que apoyan el quehacer de Ia
Delegacion, incluyendo la revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

+ Se apoyo a la delegacion de SESAN El Progreso durante
el mes de mayo 2019, diariamente en diversidad de
procedimientos administrativos dentro de los que se describen:
llamadas telefonicas recibidas y realizadas, requerimientos de
insumos a la, oficina Central, consolidado de diversidad de
archivos a nivel departamenlal, reportes diarios y solicitud de
combustible para el mes de mayo 2019.

6 f) Ofras aclividades que le sean requeridas por
¢l Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Se apoyo a la delegacion El Progreso durante el mes de
mayo 2019, en acompaiiamiento al delegado departamental a
oficina Central a recepcion de insumos, de igual manera
acompanamiento a la celebracion de CODESAN, redactando
acla respecliva y su respecliva certificacion. Se apoyo al ingreso
de listados de Asistencia y actas de COMUSAN a nivel
departamental Y CODESAN de mayo 2019.
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Atentamente,
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