Informe de Actividades Abril 2019

Guatemala 30 de abril de 2019 ¢

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

{

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2019, con el

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO* que a continuacion se
describe:

1. Contrato No. DSESAN-98-2019-029 (

2. Nombre: Ricardo Alexander Rodriguez Godinez /
3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 i A ici .
Brlndar- apoyo en e! Arga de Servicios Generales en | Se apoyé en e Area de Servicios Generales efi las
las diferentes Direcciones que conforman la i i .
diferentes Direcciones que conforman la SESAN
SESAN.
2 Brindar apoyo en el é&rea de Recepcion de

* Se apoy6 en el area de Recepcién de Documentos cuando

Documentos cuando sea necesario. :
sea necesario.

3 Apoyo en el traslado de correspondencia externa e
interna  de Recepcién hacia las diferentes
Direcciones de SESAN.

* Se apoydé en el traslado de correspondencia externa e
interna de Recepcion hacia las diferentes Direcciones de
SESAN.

4 Apoyo a la distribucion de insumos de servicios

gensvalis * Se apoyd a la distribucion de insumos de servicios

generales.




5 Otras que sean asignadas por la Direccion
Administrativa y de Recursos Humanos.

Se apoyé en otras activi dequ%fueron asignadas por la
Direccién Administrative’y de Recursos i:QJmanos.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra e

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

f)

los archivos de la direccidn de Administrativa
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