Sefior

Informe de Actividades Abril 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2019

Guatemala 30 de abril de 2019 ¢

.Icorw el

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,¢que a continuacion se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-65-2019-029 ¢
Darling Marielos Caballeros Guzman /
Fortalecimiento Institucional

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! Apoyar en la revision, andlisis de documen.tos Y1. se apoyd en la revision de los expedientes de asistencia
basbs da fi,atos q_ue Gontormar: los ex.ped|entes alimentaria, InSAN y DA trasladados por los Delegados
hara 1e gfi’Stlon de n.esgo en BAN por Gobiemo ¥ 1o Departamentales, asi mismo se apoyé en el andlisis de los
Gogherasion Intemacianal documentos entre ellos: Actas de COMUSAN, certificaciones v
oficios tanto del Alcalde Municipal como del Gobernador vy
Delegado Departamental, ademas se revisaron las bases de
datos que conforman los expedientes ingresados a la Unidad
de Gestion de Riesgos, para la gestion de asistencia
alimentaria, correspondiente al mes de abril del 2019.
4 Ap"yaf, an &8 revnsm?n, TeQIStm y control.de al, Se apoyé en la revision, registro, control de los listados
ik vulr.u.erable |dent:ﬁ.cado por el.goblerno y tanto fisicos como digitales de familias vulnerables y afectadas
. Coop'eracmn Internacionl, : ElEglonntos & por las emergencias ocasionadas por desastres, riesgos  a
i s !JO]' desastres,‘ ‘rlesgo a [InSAN, INSAN, hambre estacional, en condiciones de pobreza exirema
Hstpire esta.(flonal y condlc.:ppes de pobrgza y nifos con desnutricién aguda a nivel nacional, identificada por
extr_ema y ninos con desnutricion aguda a nivel el gobierno y la cooperacion internacional, correspondiente al
ol mes de abril de 2019
4 Apoy'ar BN, llares; reumonels ¥ an 't wishoracn * Se apoyo en los talleres y reuniones requeridas por el
Geminlias y syndas de metnorias, Director de Fortalecimiento Institucional vy del Coordinador de
Gestion de Riesgo, asi como en la elaboracion de minutas y
ayudas de memorias para documentar los resultados
obtenidos, durante el mes de abril del 2019.
4 Apoyar en

la gestion administrativa, seguimiento,
traslado de informes y documentos de la unidad de
Gestion de Riesgo y de la Direccidn de
Fortalecimiento Institucional que le son requeridas.

* Se apoyo en la gestion administrativa, en el seguimiento

del analisis de las solicitudes de asistencia alimentaria,
trasladando informes y documentos de soporte con las
observaciones requeridas para trasladarlo nuevamente sin

errores, durante el mes de abril del 2019.




*ib) Otras que el Coordinador de Gestion de Riesgo, la
Direccion de Fortalecimiento Institucional y el
Despacho superior designe.

*  Se apoyo en la actualizacion del Plan de Evacuacion, de la
SESAN Central con los mapas, ubicacién de cada personal en
las oficinas, botiquines y la ubicacién de los extintores en cada
casa. Asi mismo se apoyo con el Plan Institucional de
Respuesta -PIR- con los nuevos nombres de los Titulares y
suplentes para cada area de coordinacion.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)

DPI (2670 415670101

(

Ing\René inez Farfan

DIRECTOR DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

Seeretaria de Seguridad Alimentaria y Nutriclonal
SESAN-

f)

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

" W ( ey

Ing, Raill Enriqu Oro\lco Velésquez

COORDINADOR DE GESTION DE RIESGO
Direccidn de Fortalecimiento Institucional
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Secretarfa e Sequridad Alimentaria y Nutricional

-SESAN-
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Informe Final de Actividades

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de abril de 2019 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 4 de Enero al 30

de Abril de 2019, con el fin de dar base a la clausula

TECNICO{ que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-65-2019-029¢

Darling Marielos Caballeros Guzman /
Fortalecimiento Institucional

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima terceray del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 - .
Spoyar den (I;torsevusmn, a:?hzf ndel docuxme;to:l 1. se apoyé en la revision de los expedientes de asistencia
ases de dalos que conforman Jos expedientes | ..o iaria INSAN y DA trasladados por los 22 Delegados
para la gestién de riesgo en SAN por Gobierno y la . alisis de |
Cooperacion Intemacional Departamentales, asi mismo se apoyd en el andlisis de los
documentos entre ellos: Actas de COMUSAN, CODESAN,
certificaciones y oficios tanto del Alcalde Municipal como del
Gobernador y Delegado Departamental, ademas se revisaron
las bases de datos que conforman los expedientes ingresados
a la Unidad de Gestion de Riesgo, para la gestién de asistencia
alimentaria durante los 4 meses del presente ario.
2 Apoyalj' en la revnslgn, {'eglstro y control' de laj, Se apoyd en la revision, registro y control de los listados
poblacion vulnerable identificado por el gobierno y - - o
L . . tanto fisicc como digitales de familias vulnerables y afectadas
la cooperacion Internacional, relacionados a - - .
. . por las emergencias ocasionadas por desastres, riesgo a
emergencias por desastres, riesgo a InSAN, . -
: - InSAN, hambre estacional, en condiciones de pobreza extrema
hambre estacional y condiciones de pobreza . L . . . .
A o ) y nifos con desnutricion aguda a nivel nacional, identificada por
extrema y nifos con desnutricion aguda a nivel . . . . -
. el gobierno y la cooperacién internacional, correspondiente a
nacional ¢
los 4 meses del presente afio.
3 - I
dAgcz:r :51 t:lle;es, drezznel;n;?asy en la elaboracion | | Se apoyé en los talleres y reuniones del MAGA, equipo de
inulas y ayudas de ) trabajo requeridas por el Director de Fortalecimiento
Institucional, asi como en la elaboracién de minutas y ayudas
de memorias para documentar los resultados obtenidos,
durante los 4 meses del presente ano.
4 Apoyar en la gestion administrativa, seguimiento,

traslado de informes y documentos de la unidad de
Gestion de Riesgo y de la Direccion de
Fortalecimiento Institucional que le son requeridas.

« Se apoyd en la gestién administrativa y en el seguimiento
del analisis de las solicitudes de asistencia alimentaria,
trasladando informes y documentos de soporte con las
observaciones requeridas.




5 Otras que el Coordinador de Gestion de Riesgo, la
Direccion de Fortalecimiento Institucional y el
Despacho superior designe.

Se apoyd en la digitacion de los documentos
correspondiente a los afios 2014, 2015, 2016, 2017 y 2018 los
cuales fueron archivados en cajas plasticas para cualquier
consultar o soporte. Asi mismo se apoyo en la revision,
ubicacién y archivo de la documentacion correspondiente al afio
2018 de la Subsecretaria Técnica de SESAN, para foliarlos y
encuadernarlos. Se apoy6 en el darea de Recursos Humanos en
el seguimiento de la documentacion de los Monitores y
Delegados Regionales que esta pendiente de entrega, del mes
de enero 2019. Se apoyo en la actualizacion del Plan de
Evacuacion, de la SESAN Central con los mapas, ubicacién de
cada personal en las oficinas, botiquines y la ubicacién de los
extintores en cada casa. Asi mismo se apoyo con el Plan
Institucional de Respuesta -PIR- con los nuevos nombres de los
Titulares y Suplentes para cada area de coordinacion.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

= ,
f) q@ﬁ/ﬁ/ﬂ///% 7

DP( 2670 415510101

A /
f)

[ngNKené M ez rarjan

DIRECTOR DE FORTALECIMIENTO IHSTITUCE().NAL

Seeretarfa de Seguridad Alimentariz y Nutrieional
-SESAN-

L

|

la direccion de

los archivos de

realizado se encuentra en

v qu/.‘a_l.iji-t"-‘«\ \
eéOrozco Veldsquez

DE GESTION DE RIESGO
ortalecimiento Institucional

f)

Secretaria de Sequricad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

Alian BIrsaN



