Senor

Informe de Actividades Abril 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de abril de 2019 ¥

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 20197 con el
fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/que a continuacién se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-51-2019-029¢
Zenia Yadira Turcios Morales ¢
Fortalecimiento Institucional ¢

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! a) Apoyar y dar seguimiento a las actnyldac!?s + Se apoyo en agendar reuniones en el calendario del
programadas dentro de la agenda de la Direccion Director de Fortalecimiento Institucional
de Fortalecimiento Institucional.
2 i -~
:;)form:: oyzre er:ra:a' o trasladzor;zior::;mulzzos Ioe e Se apoyé en la recepcién y traslado de los distintos
laborad de | J Di y i6n de Fortalecimi ts documentos para firma y revision del Director, posteriormente
T:?itft;inc;es e la Direccion de Foralecimienio | <o traslada a las personas marginadas para seguimiento y
s ) respuesta correspondiente.
3 » - — -
Z)e /:\:oyar :: la ;ece?mona clasllﬁcaclsc?:\ y”r eglst;o « Se apoyd en el archivo digital de la Direccion, se marginé y
. ,°° spor’1 ef‘°'a e a reccion €| se compartié con las personas para el seguimiento y respuesta
Fortalecimiento Institucional. .
correspondiente.
4 Si)nculaAdpoio laen t!z :f:'s'é:;b df‘bl docurmentam:n «  Se apoyo6 en recepcion de vales de combustible.
a \ gestion combustible para USO d€ | ge apoy6é en revision de actas de entrega de combustible de
las Delegaciones Departamentales. las Delegaciones Departamentales.
Se apoyd en revision de las solicitudes de combustible de las
Delegaciones Departamentales.
5 e) Apoyar en [as larea; de.l:egnstro y cIasnﬁcgcuon + Se apoyb en el archivo digital y fisico de la Direccién para
de documentos de la Direccion de Fortalecimiento : .
o tener un mejor control de los mismos.
Institucional.
6 f) Asistencia en la programacion, documentacion,

logistica y acuerdos de reuniones vinculadas a la
Direccién de Fortalecimiento Institucional.

+ Se apoyo en la logista de reunién de MONISAN y apoy6
sobre dudas con los monitores departamentales para el
seguimiento contra la desnutricion




7 g) Otras actividades que le sean requeridas por

el Despacho Superior y la Direccion.

«  Se apoyo en la recepcion de llamadas de las Delegaciones
Departamentales.

Se apoyo en realizar llamadas a los distintas Delegaciones
Departamentales.

Se apoyo en la consolidacion de POA SESAN 2020.

Se apoyo en el llenado de la plataforma del POA SESAN 2020.
Se apoyo en la recepcion y revision de cargo expreso de las
Delegaciones Departamentales

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

R

f) XX .
Licds, Wafre-Retno Estrada de Garcia
Subsecretaria Técnica

Secretar’s de Sequridad Alimentaria y Nutricional

-SESAN-

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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inistrativa
43y Nutricional




