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Senor

informe de Actividades Abril 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de abril de 2019¢

(

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2019, con el

fin de dar

cumplimiento la clausula tercera del

INDIVIDUALES EN GENERAL' que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

RODOLFO PENA MARROQUIN
3. Unidad Administrativa: Financiera

2. Nombre:

DSESAN-299-2019-029 ¢ (

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! .a) Apoyar en la concn!uacuon de .Ios saFdos dgl « Durante el mes de abril de 2019 no se realizo actividades
inventario de la Secretaria de Seguridad Alimentaria .

. . . relacionadas con este producto.
y Nutricional, el saldo en el Libro de Inventarios, ;
Modulo de Inventarios y Libro mayor del Sistema
de Contabilidad Integrada SICOIN.

2 ib)i iA;:onar en tlianconf;rm:c!on dde;:ped:ntt:: tpariral = Se poyo en la conformacién de listados de bienes para
nica a.s gestiones de baja e. '?s © ge @ | solicitar baja de material destructible ante la Direccion de
Destructible y Ferroso ante la Direccion de Bienes . P .

) Bienes del Estado, asi mismo se apoyd en la conformaciéon de
del Estado y Contraloria General de Cuentas. . . . i
listado de bienes material ferroso para baja de ante la
Controlaria General de cuentas

3 — -
€) Apoyar en. la conforfnacmn de expedientes par:a * Durante el mes de abrii del 2019 se apoyé en el
gestionar baja de bienes ante la Contraloria . . . . .
General de Cuent ¢ robo. hurt . icién d ordenamiento de los bienes de consistencia destructible para
Ier:'amose ue :s d‘:: o; agleo O reposicion € | roalizar el proceso de destruccidon previo a la emisién de
0s mis por parte del responsable. resolucion de baja por parte de la Controlaria General de

Cuentas, asi mismo se le estd dando seguimiento a los
expedientes 2018-70299, 2018-65702 ante la Controlaria
General de Cuentas.
4 .
d) ‘Apoyar en seguimiento oporlunp de Igs * Durante el mes de abrii del 2019 se apoyé en el
expedientes que se encuentran en tramite de baja L . . . .
. . ) .. | seguimiento respectivo de expedientes ante la Direccién de
en la Direccién de Bienes del Estado y Contraloria . o .
General de Cuentas Bienes del Estado para la Legalizacion de los bienes
) entregados a la Municipalidad de Chiantla, Huehuetenango,
segun acta 11-2019
5 e)Apoyar en la gestion y solicitud de aprobacién

baja de bienes, traslados e incorporaciones ante la
Direccién de Contabilidad del Estado.

+ Se apoyé en la localizacién de documentaciéon de soporte
para realizar gestiones ante  Direccion de Contabilidad del
Estado de los bienes no contabilizados, y su listado.




6 f) Apoyar en la depuracion de los registro de
inventarios en las hojas movibles del libro de
inventarios de la SESAN, asi como en el modulo
de inventarios del Sistema de Contabilidad
Integrada SICOIN, conforme a resoluciones
emitidas por la Contraloria General de Cuentas y
Direccion de Bienes del Estado.

+ Se apoyo en la actualizacion de los registros en tarjetas de
responsabilidad de activos fijos y bienes fungibles del personal
de la SESAN, y delaciones Departamentales y sus municipios.

7 g) Otras Actividades asignadas por el titular de la
Direccion Financiera y las Autoridades Superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica —
SESAN-.

+  Se apoyd en el acompafamiento a reuniones de
seguimiento en las gestiones de baja, traslado y contabilizacion
de los bienes de la SESAN.

Se apoyo en comisiones al interior del pais a verificar el
inventario fisico de las delegaciones.

Se apoy6 en la entrega y traslado de expedientes ante las
entidades correspondientes.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Financiera de

SESAN.

Atentamente,

f)

Qené Lipez Urizar
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