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Sefor

Informe de Actividades Abril 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de abril de 2019 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2019,‘ con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO.‘ que a continuacién se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-293-2019-02% [
Sindy Arleny Joaquin Castillo
Fortalecimiento Institucional

No.

/

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 - - - - -

Bnndar. apoyp en asistencia admlnls.tratlv? Y1. se apoyd en la elaboracion de documentos oficiales tales
secretarial eficiente en los procesos de ejecucion y como oficios, notas de entrega, solicitud de vehiculos
f:i::::::: de la Direccién de Fortalecimiento nombramientos de comisién y otros documentos requeridos por
’ la coordinacion de Aprovechamiento Bioldgico requeridos

durante el mes de abril del 2019.

2 ...
g\ifgg;;ne:n delala cso;rsd::\lac:on lcon nclfs i énotr:s » Se apoyd en las gestiones de seguimiento con ofras
solicitudes. demandas. bro e:{cr;s a SZO 'eic ) de direcciones de la SESAN, correspondientes a la elaboracion de
cooperac 6ln relaciona d'ospco{\ as Alz guimiento de especificaciones técnicas, pedidos de remesas para la compra

P ’ : de Tablets, Insumos, Motocicletas para el fortalecimiento
institucional de la SESAN, asi como el acompafiamiento en las
reuniones de comité interno de la Subvencién AACID-SESAN.

3 - e ]
f:ljlz)rl:; a altaesnc?:r:wgadeesne‘:zl Iiglstlcaod; e::esr:)t:sl, + Se apoyo en el seguimiento de las actividades designadas
de la Dichci 6n de Fort lgc'mient:lnatﬁoy' n lp a por la Direccion de Fortalecimiento Institucional, que sean

© alect stitucionat. requeridas por la Coordinadora de Aprovechamiento Biolégico
requeridas durante el mes de abril del 2019.

4 Llevar un control del archivo de la correspondencia | | Se apoyé en el control y el archivo de la documentacion
recibida y enviada en base al reglamento interno que se requiere por parte de la coordinacion de
eitea?;e‘zic:_'a asi como el apoyo para el seguimiento aprovechamiento  biolégico, como también el envio de
q q ) documentos a otras direcciones durante el mes de abril del

2019.

5 - -

g‘;‘;{: enfji:;‘:::'i’;ar::a dayudas clje Er)ri\remqga ge » Se apoyd en la elaboracién de la ayuda de memoria, segun
Fortalecir):'liento Institucional as por a eccion de | ¢ requerimiento de la coordinadora de Aprovechamiento
cional. Bioldgico, como también el ingreso de las actividades en la
aplicacion de Actividades de la SESAN durante el mes de abril

del 2019,

6 Apoyar en recibir, clasificar, registrar, distribuir y | Se apoyd en la clasificacion y seguimiento de Ia
:i;rac;er?:(;:::\;oo;e;:ésorrespondenma que Ingresa {4, cumentacion fisica y electronica ingresada a la coordinacién;

’ asi como el seguimientos de los asuntos pendientes.




73 Mantener un directoric impreso y electrénico
actualizado de todos los contactos de coordinacion
en el area de Fortalecimiento Institucional.

+ Se apoyd en la actualizacion de los contactos del personal
de la coordinacion y el directorio institucional, especificamente
el de la direccion de la Fortalecimiento Institucional.

8 Apoyar otras actividades asignadas por el director
de Fortalecimiento Institucional y/o autoridades
del Despacho Superior de SESAN.

+  Se apoyo en el seguimiento de las actividades asignadas
por el director de Fortalecimiento Institucional durante el mes de
abril del 2019.

5. Los documentos que respaldan el producto del

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

trabajo

Atentamente,

R
- .//,/!*.’/%7 (
) Licdarfsfai@ o Estrada de Garcia
Subsecretaria | ecnica
Secretarfa de Sequridad Alimentaria y Nutricional

-SESAN-
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