Senor

Informe de Actividades Abril 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Quetzaltenango 30 de abril de 2019 v

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de, Abril de 2019‘,r con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,/que a continuacion se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-206-2019-029 ¥

No. /
Cicely Jahilene Ramirez Chilel

Fortalecimiento Institucional / Quetzaltenango

/

4. A continuacion detallo |las actividades realizadas:

" No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO | ACTIVIDADES REALIZADAS

1 " 2o

:e)unionpzrt:i:;piiabeho e;nvspozo lOQIS:ZO i;e lasr *+ Apoyo logistico en reuniones de trabajo convocadas y
< g7 Hl 2 cddas ¥ solicislies Bo requeridas por el Delegado Departamental como CODESAN
la Delegacién Departamental.

5 : P
Ibo) reB:ir;f:; ati:m?eéoapg;;iis 27;222?1?0 quet, Apoyo en la recepcidon de convocatoria dirigida al Delegado
ersor?almentep incluvendo | Iel boracié ° Y Departamental por Alcalde Municipal de Salcaja para
P e n. Y o on a aboract n’ . y participacion en la capacitacion de la coordinadora Municipal de
actualizacién del directorio impreso y electrénico Riesao. Emeraencias v Desastres COMRED
de todos los contactos de la Delegacion, para dar 90 g y ’
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 =
icrzformAepsyarofdninzliarioeslaboraaonextyra;r?:ilidacriodse +  Apoyd en la realizacion de actas correspondiente al mes

lanificaciones calendaiizac'én otros, de Abril en la cual si hizo constar sobre la recepcion de
P ! . ahe ¥ indumentaria y equipo de frabajo tales como teléfonos,
documentos que le sean requeridos. computadoras, caseos, mols

" e .

:; uimi(;crlllzborzr l:n Cfrregliizzai;n' O;i‘:‘;"” i « Colaboracion en envié de correspondencia a oficinas
. g . ; _I_ et qu_ centrales y seguimiento de la misma. Atencion a visitantes de
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario . M

A diferentes instituciones en Sede Departamental .
para dar respuesta a lo requerido.

5 P . - H H 2 i . .2
:c)iministratia\]f;t;,mpi; :r; anlosel p;;hcaeczimljentc:z + Apoyo en la realizacion de cartas de Satisfaccion en el
b, inglu endz y s reSisic'm d | mantenimiento de 2 motocicletas DIRIGIDA A: Encargado de

g_ ! y_ . e _Os Vehiculos y Combustible como seguimiento al procedimiento
requerimientos de insumos, suministros y equipo o .
. o g administrativo De la Delegado Departamental de
necesarios para las actividades de la Delegacion. Quetzaltenango




f)  Oftras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

»  Apoyo en reuniones y capacitaciones requeridas por el
Delegado Departamental con la finalidad de dejar constancia de
minuta y listado de asistencia que apoyen en documentacion a
Delegado Departamental y Monitores.

5. Los documentos que respaldan el producto del frabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

A\

—
s
= -

\
o[ A 4

nez Farfan

i T TORTALECINIENTO INSTIHJ\'in)"A[_

Sycrecaris de Seguridad Alimentaria y Nutricionel
-SESAN-

realizado se encuentra en los archivo§ de la direccion de

Secretarfz d\e\Segulidad limentaria y Nutricional
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