Senor

Informe de Actividades Abril 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de abril de 2019¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes dt? Abril de 2019,1 con el

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-152-2019-029 / /
Alinson Jissela Dayan Fernandez Sical

4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

que a continuacion se

Fortalecimiento Institucional / Guatemala e

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Parllcpar en el apoyo logistico de‘las reuniones |, Participacion en reunion de trabajo en la delegacion donde
de trabajo convocadas y conducidas por la . .
Del i6n Depart tal se fratan temas de monitoreo a escuelas, reuniones de
elegacion Departamental. COMUSAN, Sala Situacional y el sistema para ingresar
actividades realizadas.
:)) Brl.ndar atencion g aptosllof :, las '::fga? € 1.  se brinda atencion por medio telefénico a las personas que
o requieren por. medio _ telelonico, d .I'TICO y requieren informacién  administrativas, se realizo formato
personalmente, incluyendo la elaboracion vy | . . .
. ) L. . informado de las llamadas y la razon que se realizan a la
actualizacion del directorio impreso y electronico .
7 Delegacion
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
3 ,c) Apoyar en. Ia. elaboracion y tras!ado. de |, Se organiza y elabora oficios de combustibles
informes ordinarios y extraordinarios, . . .
e . . . correspondiente a los vehiculos de la delegacion que se
planificaciones, calendarizacién, y otros . .
. realizan cuando se hace entrega combustible.
documentos que le sean requeridos.
4 - — -
d) . Qolaborar en la clasnﬁcacp n ’99'5"° Y1. se registra todos los documentos ingresados a la
seguimiento a la correspondencia oficial que " . .
. .. - . delegacién de Guatemala como oficios, convocatorias 0 notas.
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.
5 e) Participar en los procedimientos . L S
- . « Se realizo requerimiento para poder recibir insumos,
administrativos que apoyan el quehacer de la ) . . . L
. , . material y equipo necesario para el trabajo y actividades de la
Delegacion, incluyendo la revision de los .
L - L . Delegacion de Guatemala.
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.




6 fy  Otras actividades que le sean requeridas por +  Se participo en reunién "Paquetes tecnolégicos basicos de
el Delegado Departamental, Despacho Superior y agua y saneamiento aplicables a la gestién municipal de
la Direccion de Fortalecimiento Institucional. proyectos de agua y saneamiento" que se realizo en Anacafe

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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