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Informe de Actividades Abril 20194

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Escuintla 30 de abril de 2019 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2019,‘ con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO4 que a continuacién se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-146-2019-029 {* (
Grysel Carolina Martinez Menchu

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Escuintla /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! a) Par‘tlcpar en el apoyo logistico de _las reuniones |, Se cooper6 en el proceso de logistica en la organizacién y
-y trapajo convocadas y  conducidas  por I participacion en la reunidon ordinaria de CODESAN
Delegacion Departamental. correspondiente al mes de abril de 2019 realizada en el

municipio de Escuintla, asi como las reuniones de mesa
técnica y capacitaciones sobre elaboracion de informes vy
actualizaciéon en el proceso del ingreso de informacién en la
plataforma de Intranet SESAN vy facilitar el ingreso de la Sala
Situacional y otras que se soliciten en la plataforma de SINSAN
realizadas en los 14 municipios del Departamento de Escuintla.

4 ::;) regl:lizcrI:r: a;i':m?:egioapg;;i;zs i?;z?rgziscoqui * Se brindé soporte y respuesta via correo electrénico a la

. : - informacién requerida por el Delegado Regional, Delegado
pe;’solr?alm.?nte'd | lré(j‘,luyen.do. I elaboramon' ) y Departamental, Direccion de  Fortalecimiento Institucional,
22 ut?)(;z;smcl);s csntacltr;;tc;r:eo Ialmggla;:aciim EIEZ:;On:;?_ Morjitor.es Municipales y otras autoridades dentro y fuera de la

o i e institucion, se proporcioné respuesta a las llamadas en la
;ﬁg:;:lento 2 les -aclidades estedlecdss poe la Delegacién a miembros de instituciones Gubernativas y No
' Gubernativas dando seguimiento a lo requerido, actualizacién e
impresion y traslado del directorio de los contactos de
instituciones a todo el personal de la Delegacién y directorio de
SESAN Central para cualquier requerimiento de informacién o
instrucciones en los procesos de las actividades establecidas

en la Delegacién Departamental de Escuintla.

3 icrzformA;:yaro?;inelaarioes!abmyamér;xtyra(t)r?::iiorio‘ie * Durante el mes de abril de‘ 2019 se elaboré y traslado el
planificaciones SR SHS TS ISR e otrosl informe al Delegado con las actrvidaclles realizadas por dia y el
- l‘e i ! traslado de forma semanal los dias jueves; asi como el apoyo

' en la consolidacion al Delegado Departamental de informes al
Delegado, bitacora semanal de actividades realizadas y la
planificacion semanal de actividades a realizar la semana
siguiente, consolidacién de informes de MODA de los
monitores municipales en los cuales se evidencian los casos
nuevos de nifios con DA, asi como ofros informes
extraordinarios como el traslado planificacién semanal de




actividades de los monitores, traslado en la plataforma de la
planificacion de combustible de los vehiculos asignados en la
Delegacion, agenda de reuniones convocadas por instituciones
Gubernamentales en las cuales asiste el Delegado
Departamental y la elaboracion de oficios internos y externos,
conocimientos y la participacion en las reuniones de mesa
técnica en |a Delegacion Departamental de Escuintia.

d) Colaborar en la clasificaciéon, registro y
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

*+ Se contribuyé durante el mes de abrii de 2019 en el
registro, distribucién, programacion, sello y firma de recibido,
asi como el resguardo en archivo de todas la correspondencia
recibida en la Delegacion Departamental de Escuintla tales
como: guias enviadas y recibidas, convocatorias recibidas por
parte de las instituciones gubernamentales para la participacion
del Delegado Departamental u ofro que sea asignado a
representarle, conocimientos externos para envio o entrega de
documentos,  conocimientos  internos para entrega de
herramientas al personal de la Delegacién, oficios internos y
externos recibidos por SESAN Central, pedido y remesa con
fiima y sello de recibido por SESAN Central, circulares
impresas y firmadas de recibido por todo el personal de la
Delegaci6n para dar respuesta a lo solicitado.

e) Participar en los
administrativos que apoyan el quehacer de Ia
Delegacién, incluyendo la revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacién.

procedimientos

» Durante el mes de abril de 2019 se realizaron inventarios de
libreria 'y utiles, suministros de limpieza y cafeteria
establecidos por medié6 de formato mensual para el control en
el consumo y optimizacion de los mismos en la Delegacién
Departamental de Escuintla; se solicito por medio de pedido y
remesa los servicios de reparacion y mantenimiento al vehiculo
de 4 ruedas con placas No. O-576BBS, la motocicleta con
placas No. M-505DDX y la motocicleta con placas No. M-
504DDX los cuales estan asignados a la Delegacién, ingreso
del listado de participantes y acta comrespondiente en formato
PDF de reuniones ordinarias y extraordinarias de CODESAN,
reuniones de mesa técnica y capacitaciones en las cuales se
asista y el ingreso individual de participantes en el control
actividades en la plataforma de Intranet SESAN, impresion y
traslado via correo electronico del informe de estado de la
impresora multifuncional los viernes de cada semana para el
control de las impresiones y fotocopias disponibles en la
Delegacion, revision y traslado de bitacoras de combustible a la
plataforma para su aprobacién de los vehiculos asignados en la
Delegacion, actualizacion de las hojas de contraloria para el
control de cupones de combustible asi como de la recepcién en
SESAN Central segin acta ingresada en la plataforma de
Intranet SESAN, elaboracién de actas en el libro de
conocimientos para entrega de cafionera y laptop propiedad de
SESAN a monitores municipales y otras actas de
conocimiento que indique el Delegado Departamental.




6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

+ Se apoyo al Delegado Departamental en la asistencia en la
reunion mensual del Consejo Departamental de Desarrollo
(CODEDE),apoyo en el traslado en formato PDF del listado de
participantes y acta correspondiente a las reuniones ordinarias,
extraordinarias y capacitaciones en campo correspondientes al
mes de abril de 2019, en la plataforma de Intranet SESAN de
todos los monitores municipales, participacion en capacitacion
realizada por PASMO, S.A con el tema “Salud Reproductiva” con
el objetivo de conocer y sensibilizar sobre la importancia en la
poblacién adolescente en acceso a la informacién y a la salud
garantizando los derechos sexuales y reproductivos, apoyo en la
orientacién a monitores municipales para el ingreso de Sala
Situacional Municipal en la plataforma de SIINSAN.

trabajo

5. Los documentos que respaldan el producto del

Fortalecimiento Institucional de

Atentamente,

Ing. René Martinez Farfan
DIRECTOR DE PORTALECIMIENTO INSTITLCIONAL

Seeretarfs de Seguridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

la direccién de

los archivos de

realizado se encuentra en

Subsecretaria Técnica
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-




